
[별지 제12호 서식] 

개인소유 컴퓨터용(승인ㆍ해지)요청서
(제47조제1항 관련)

구 분 내 용

사 용 목 적

사 용 기 간

해지내용
승인번호

해지(변경)사유

설치

내역

및

보안

대책

운영부서 (호실) ( 호) ☎(경비):

컴 퓨 터 기 종 □ 노트북 ■ 데스크탑

제작번호 (S/N)

LAN카드 고유번호
(MAC Address)

컴퓨터 운영체제(OS)

관 리
책임자
지 정

정 책 임 자 계 급 총경 성 명

부 책 임 자 계 급 경정 성 명

운 용 자 계 급 경위 성 명

컴퓨터 운영방법 ■ 내부망 □ 외부망 □ 기타( )

내·외부망 사용시 보안대책

운영자 보안교육 실시사항

확 인 자
(소속계장)

소 속: 계 급 : 성 명 :

※ 등록․해지 시 보안사항
○ 개인소유 PC 등록 시
- 정보통신보안담당관의 사전 승인을 득한 후 사용
- 운용자, 정․부책임자를 지정관리하고, PC에 9자리이상의 비밀번호를
부여사용

- 중요정보 처리․보관용으로 사용 할 수 없다.

○ 개인소유 PC 등록․해지 시
- 수리, 전출․퇴직 등의 사유로 장비반출시 해당 부서의 소속계장은 하드
디스크에 수록된 업무용 자료의 삭제여부를 확인, 반․출입대장에 기재

- 해지시 정보통신보안담당관의 확인을 받은 후 반출


