
  [별지2호 서식]

시설사용(변경, 취소)신청서

구 분 주요내용 비 고

신 청 자

ㅇ 기관명(개인) :

ㅇ 대표자 :

ㅇ 주소 및 전화번호 :
변경(취소)사유

총 사용기간

및 

사용인원

o 총 사용기간 : ○박 ○일

- 시작일시 : ○○월 ○○일 ○○:○○   

- 종료일시 : ○○월 ○○일 ○○:○○

ㅇ총 사용인원 : ○○○명(진행자 ○명 포함)

세부

사용

내역

숙소

ㅇ 1일차(○○월 ○○일)

- 2인1실 :00실, 1인1실 : 00실

ㅇ 2일차(○○월 ○○일)

- 2인1실 :00실, 1인1실 : 00실

식사

ㅇ 1일차(○○월 ○○일)

- 조식 ○○명, 중식 ○○명, 석식 ○○명

ㅇ 2일차(○○월 ○○일)

- 조식 ○○명, 중식 ○○명, 석식 ○○명

시설

ㅇ 1일차(○○월 ○○일)

- 강의실, 세미나실, 대강당 등

ㅇ 2일차(○○월 ○○일)

- 강의실, 세미나실, 대강당 등

변경(취소)

내용

당    초

변경사항

    시설물을 사용하고자 기 제출한 사용신청서에 대하여 위와 같이 

    (변경ㆍ취소) 신청합니다.

20  년   월  일

신청자(개인ㆍ기관)  ○○○  (인)

우정인재개발원장 귀하


