
■ 전문연구요원 및 산업기능요원의 관리규정 [별지 제5호서식] <개정 ’11.9.29, 2015. 5.19, 2017. 7. 3, 2018. 3.16.>

국외체재 중 업무수행 상황부
(The statement of work during stay abroad)

(앞 쪽)

인적사항 등

(Personal 
details)

성명(Name) 생년월일(date of birth) 편입일(entry day) 

소속 병역지정업체명(research institute designated for military service)/국내주소(address) 

국외출장사항

(details of  
overseas

business trip)

여행국(country) 여행목적(purpose) 기간(period)

국외체재 업체(연구소)명(name of research institute) / 주소(address) 

기 간

(period)

출퇴근 상황

(commute)

수행업무 내용

(details of performing business)

(작성예시)

1. 1(월).~
1. 7.(금)

정규 출퇴근 시간(ordinary starting/closing time)

출근시간(starting time):

퇴근시간(closing time):

연구과제명(title of reserch):

월요일

(MON)

출근시간(starting time):

퇴근시간(closing time):

과제 수행을 위한 요일별 세부 활동 및 내역을 반드시 
구체적으로 영문 기재

※ 구체적으로 기재하지 않는 경우 업체 평가 시 감점

화요일

(TUE)

출근시간(starting time):

퇴근시간(closing time):

수요일

(WED)

출근시간(starting time):

퇴근시간(closing time):

목요일

(THU)

출근시간(starting time):

퇴근시간(closing time):

금요일

(FRI)

출근시간(starting time):

퇴근시간(closing time):

현지책임관

확인
(local authority 

confirm)

직위(Position) 성명(Name) 서명(Signature)

210mm×297mm[백상지 80g/㎡)



(뒤 쪽)

기 간

(period)

출퇴근 상황

(commute)

수행업무 내용

(details of performing business)

(작성예시)

1. 1(월).~
1. 7.(금)

정규 출퇴근 시간(ordinary starting/closing time)

출근시간(starting time):

퇴근시간(closing time):

연구과제명 기재

월요일

(MON)

출근시간(starting time):

퇴근시간(closing time):

과제 수행을 위한 세부 활동 및 내역을 반드시 
구체적으로 영문 기재

※ 구체적으로 기재하지 않는 경우업체 평가 시 감점

화요일

(TUE)

출근시간(starting time):

퇴근시간(closing time):

수요일

(WED)

출근시간(starting time):

퇴근시간(closing time):

목요일

(THU)

출근시간(starting time):

퇴근시간(closing time):

금요일

(FRI)

출근시간(starting time):

퇴근시간(closing time):

현지책임관

확인

(local authority 

confirm)

직위(Position) 성명(Name) 서명(Signature)

일시귀국 내역
(temporary 
return to 

home country)

 기간(period) :    
     .    .    .  

～      . . .

 귀국 사유(reason for return)

근무지 변경내역
(details of 
changed 
workplace)

 기간(period) :  
    .    .    .  

～      . . .

 변경사유(reason for change)/변경근무지(changed workplace)/수행업무내용
(performing business)

기  타(etc)

  ※ 일시귀국 내역 및 국외여행 목적달성을 위한 부득이한 국외 근무지 변경내역 반드시 기재

  ※ 출장 시에는 “수행업무 내용”에 출장지, 출장내용 기재 및 출장 증빙서류 별첨

  년(year)          월(month)          일(day)

    작성자(applicant)  성명(name)
서명(signature)

확인자(confirmer)  업체의 장(the head of a company)
(대표이사) 서명(signature)

210mm×297mm[백상지 80g/㎡)


