
[별지 제5호서식]

보  안  준  수  서  약  서

본인은   .   .   . 일자로 외교부/주----------대사관(총영사관 등)의 ---------(으)로 

고용계약을 체결하면서, 계약기간은 물론 계약기간 만료 후에도 아래 보안각서 내용

을 준수할 것을 서약한다. 

1. 본인은 업무상 인지하게 된 기밀사항을 포함 내부동향에 대해 계약기간중에는 물론, 

계약 만료 후에도 외부에 공개하거나 누설하지 않으며, 제3자를 위하여 사용하지 않

는다. 

2. 보안관련 모든 규정을 철저히 준수하며, 전산ㆍ통신 장비를 이용하여 통신한 직무 관련 

모든 내용을 언제든지 검색ㆍ열람하는 것에 동의한다. 

3. 업무수행과 관련하여 공관내 사전 허용된 지역만 출입하고 여타 지역은 출입하지 않는다. 

4. 공관 보안담당관의 승인없이 공관에 대한 사진촬영 및 녹음, 자료전송 등을 하지 않

으며, 문서ㆍ장비ㆍ물품 등 어떠한 물건도 반출하지 않는다. 

5. 공관 출입 관련 통제 및 휴대품 검색에 적극 협조하며, 카드키 등 출입증을 제3자

에게 빌려주거나 다른 목적으로 사용하지 않는다. 

6. 업무 여부와 관계없이 접촉한 인물이 대한민국의 국가기밀이나 그 밖의 안보 및 국익 

관련 정보를 탐지ㆍ수입하려고 하는 경우 공관장에게 즉시 신고한다.

7. 채용 해제시 직무 수행과정에서 취득, 작성한 일체의 자료를 반납하고 공관 보안담당관의 

확인을 받는 것에 동의한다. 

8. 만일 이 서약서를 위반한 경우에는 계약해지 등 처벌을 비롯한 민ㆍ형사상의 모든 불이익

을 감수한다. 

* 상기 서약에도 불구하고, 「부패방지 및 국민권익위원회의 설치와 운영에 관한 법률」에 따른 

부패행위 신고와 및「공익신고자 보호법」에 따른 공익신고 등의 경우 비밀준수 의무를 

위반하지 않은 것으로 본다. 

                           20    .     .     .

                           서약자 :            인



(영문 번역본)         PLEDGE AND SECURITY AGREEMENT

Name:

Having signed an employment contract and agreed to serve as a(n) (job title) with the 
MOFA(Embassy or Consulate General) of the Republic of Korea in (country or city) 
on (DD/MM/YY), I hereby pledge to abide by the following rules during the term of 
my employment and thereafter:

1. During the term of my employment and thereafter, I will not publicize nor disclose 
any confidential information acquired while on duty and will not take advantage of 
it either for my benefit or that of any third party.

2. I agree to abide strictly by all regulations pertinent to confidentiality while on duty 
and consent to be subject to the search and monitoring of all content of 
job-related correspondence made through networks and communication devices at 
any time.

3. I pledge not to access any areas of the mission’s premises except those expressly 
permitted in advance to perform my duties.

4. Without the prior approval of the officer in charge of security, I will not take any 
pictures, make any video or audio recordings, or transfer any data concerning the 
mission and will not take any documents, devices, or other materials out of the 
mission.

5. I will cooperate fully with the mission’s access control policy, e.g., searches of 
personal belongings—and will not lend my pass or card key to any third party nor 
use it for any other purpose.

6. I will immediately report to the head of mission if any persons with whom I have 
made contact, whether in connection with my duties or not, attempt to uncover or 
collect secrets or information relevant to national security or the national interest.

7. I agree to return all documents obtained and created during my term of 
employment and receive confirmation of their receipt from my superiors upon the 
termination of my employment.

8. Should there be any violation of the above-stated pledges, I will bear full civil and 
criminal responsibility as well as any penalties, including but not limited to the 
cancellation of my employment contract.

* Notwithstanding all of the above pledges, reports of acts of corruption under the 
"Act on the Prevention of Corruption and the Establishment and Management of 
the Anti-Corruption and Civil Right Commission" and the whistle-blowing 
disclosures under the "Protection of Public Interest Reporters Act" shall be deemed 
not to have violated the confidentiality obligation on duties.

                             20     .     .    .

                             Name            (Signature)


