
【별표 1】 <개정 2008.3.24., 2009.6.29., 2015.1.22., 2017.3.23., 2020.4.29., 2026. 1. 27.>

사무인계인수 항목 (제7조제1항 관련)

구 분 항 목

1. 청장, 차장,

대변인,

디지털소통팀장,

기획조정관,

감사담당관,

운영지원과장,

예보국장,

예보총괄관리관,

관측기반국장,

기후과학국장,

기상서비스진흥국장,

지진화산국장,

수치예보센터장,

기상기후인재개발원장,

지방기상청장,

기상지청장,

국가기상위성센터장,

기상레이더센터장,

국립기상과학원장,

항공기상청장

① 기구도표

② 정․현원표

③ 사무분담표

④ 관인(제작인 포함) 현황

⑤ 주요사업계획 및 추진상황

가. 주요사업계획 목록

나. 주요사업추진현황

다. 대통령(국무총리, 장관, 청장포함) 지시사항

⑥ 주요 미결사항

⑦ 각종 감사 지적사항

⑧ 문서관리

가. 기록물 보유 현황

나. (일반행정)비치 부책 및 카드목록

⑨ 회계관리

가. 회계직 지정 현황

나. 세입예산 징수현황

다. 세출예산 집행현황

라. 보관금 현황

마. (회계관리) 비치 부책 및 카드목록

 물품관리
가. 물품관리직 명단

나. 주요물품 보유현황

다. (물품관리) 비치 부책 및 카드목록

 국유재산관리
가. 국유재산 관리현황

나. 임차재산 현황

다. (국유재산)관계 비치 부책 및 카드목록

 보안관리
가. 보안관리자 현황

나. Ⅱ급 비밀취급인가자 현황



구 분 항 목

다. 비밀 및 대외비 소유현황

라. 보안장비 및 자재 보유 현황

 예비군 및 민방위 자원 현황
2. 부서장, 기상대장

(5급이상의 보직에 있는 자

포함)

① 정․현원표

② 사무분담표

② 주요사업계획

④ 주요사업 추진현황

⑤ 주요 미결 사항

⑥ 각종 감사지적사항 처리결과

⑦ 기록물 보유 현황

⑧ 예산집행현황

⑨ 주요물품 명세서

 보안관리 현황
 각종 비치 부책 및 카드현황

 기타 참고사항

3. 5급 이하의 무보직 공무원

으로서 부서의장또는소속

기관의 장이 사무인계인수

를 명하였을 시

◦ 위 2항에 준하여 작성


