
[별지 14호 서식]

겸직허가 신청서

(제31조의5 제2항 관련)

인적사항
소 속 직 위

직 급 성 명

담

당

직

무

직무내용과 
성격

본 직무(겸직 직무 아님)의 내용과 성격을 구체적으로 기재

근무장소
(소재지)

본부 운영지원과(충북 청주시)

겸

직

신

청

내

용

기관명
재단법인 대한화장품협회

 * 정식명칭으로 풀어서 기재
겸직장소
(소재지)

협회 본사 사무실(충북 청

주시) 등

직위
기관 정관 등에 기재된 명칭을 
기재(이사: X / 자문이사: O)

겸직기간  승인일~20   .  .  .

겸직업무의 
내용과 성격

기관의 설립목적, 근거법령 등을 고려하여 자세히 기재
 * “화장품 관련 연구” 등과 같이 단순히 기재해서는 안 됨

겸직 시 
받는 보수

 ․ 보수(수당 포함) :  (시간당 / 회당)        만원 
* 가급적 시간당으로 하되, 부득이한 경우 회당 보수 기재
* 정규 보수가 없는 경우 수당 등 기타 사항을 기재

담당직무와 

겸직신청 업무와의 

관련성

“화장품에 포함된 유해성분 분석법 등에 대한 산‧학‧관 간 논의를 
통하여 화장품법 및 하부 규정 개정의 명분과 근거를 마련할 수 있
음” 등과 같이 겸직 업무가 담당 직무에 끼칠 영향을 자세히 기재

직무전념에 미칠 

영향정도

○ 겸직 업무 수행 빈도, 요일, 시간대, 이동거리 등을 기재  
ex) 주 1회 / 매주 수요일(16:00~18:00) / 자택(울산시) 인근
  - ‘수요일마다 오후반가 사용 예정, 낮 시간대를 이용하므로 익일
    근무에 영향 없음, 매주 준비를 위하여 ~~~ 작업 필요‘ 등   

<첨부> 겸직기관의 요청서 / 겸직기간, 겸직직위, 겸직 직무내용, 겸직근무 횟수, 근무시간, 대

가(시간당 강의료 등 내역), 요일 및 시간대 필수 포함

20 . . .

신청자 (인)

          식품의약품안전처장(또는 소속기관의 장) 귀하


