
■ 물품관리 사무처리규정 [별지 제4호 서식] <개정 2021. 7. 29.>

매각물품 인계ㆍ인수 요청서

 20   .   .   .

인계자

(기관명) 
보유기관

인수자

(업체명 또는 성명)

사업자등록번호

또는

생년월일

매각요청번호

품  명  수  량

매각계약번호  계약금액

 인계·인수

인계·인수 

요청일
20   .   .   . 

인계·인수  

기간
20  .  .  .  ∼ 20  .  .  . (    )일간

인계·인수 기간 

경과 후 관리비 등

인계·인수 기간 경과 후에 발생하는 물품보관료 등 기타 제반비용은 

인수자가 부담하며 인계자는 파손, 변질 등에 대한 책임을 지지 않음

매각물품

보관장소 상세

보관장소

(주소)

연락처

(전화)
담당자

인 도 조 건

기 타 사 항

      위와 같이 매각물품 인계·인수를 요청함

조  달  청  장    (인)

인       수       증

위 매각물품을 이상 없이 인수함

      년    월    일

인수자                서명 또는 날인

210mm×297mm[백상지(120g/㎡) 또는 백상지(80g/㎡)]


