
[별표] <개정 2000. 1. 26., 2006. 7. 31., 2007. 4. 17., 2009. 10. 26., 2011. 8. 30., 2017. 10. 15.,

2021. 10. 1., 2022. 7. 12., 2023. 5. 4.>

당직자 근무수칙(제3조제4항 관련)

1. 당직 담당부서의 장은 소속 공무원 중에서 직원 연락체계의 유지 및 직원

비상소집 명부의 정비ㆍ보완을 위한 책임자 및 보조자를 1명씩 지정해야

한다.

2. 당직근무자는 근무상의 공무(公務)가 아닌 용무로 근무구역(재택당직근무

처를 포함한다)을 이탈해서는 안 된다.

3. 본청 대전청사의 당직근무자는 당직근무시간 중 정부대전청사 1동 지상 11층

부터 14층까지의 사무실 및 공용시설을 2회 이상 순찰하며 방화(防火) 및 보

안상태 이상 유무 등을 점검한다.

4. 당직근무자는 차량, 정상근무시간 외의 근무자 및 작업자에 대한 인적사항

을 파악한다.

5. 당직근무자는 긴급한 사태가 발생한 경우 그 상황에 따라 기상청장, 운영지

원과장 및 정부대전청사 합동당직실의 당직사령(본청 대전청사의 당직근무

자에 한정한다)에게 지체없이 보고하고 그의 지시를 받아 필요한 조치를 하

며 관계 기관에 협조를 요청하고, 비상근무가 발령 된 경우 모든 공무원이 비상

소집되도록 연락한다.

6. 당직근무자는 안전지출 및 파기 요령을 숙지해야 한다.

7. 당직근무자가 문서를 받았으면 다음 근무시간 시작 후 지체 없이 문서과에 인

계해야 한다.

8. 당직근무자가 인수ㆍ인계하는 사항은 다음과 같다.

가. 당직근무 일지

나. 별지 제2호서식의 보안점검표(본청 대전청사의 당직근무자에 한정한다)

다. 안전지출 및 파기 열쇠함

라. 그 밖의 당직 관계 물품


