
[별표 5]

연구용역비 정산기준(제23조제2호 관련)

※ 간이영수증은 증빙서류로 인정하지 않음

비 목 정 산 기 준

1) 인건비
o 인건비 정산 증빙은 계좌이체를 객관적으로 확인할 수 있는 거래

내역서 등을 첨부하여야 한다.

2) 여비

o 여비는 출장자, 출장기간, 출장목적을 확인할 수 있는 출장신청서와 

아래 출장 증빙서류를 첨부하여야 한다.

o 국내여비 정산 증빙서류는 출장을 확인할 수 있는 영수증으로 

숙박비와 왕복 운임 영수증으로 인정한다.

- 단, 승용차를 이용한 경우 고속도로 톨게이트 영수증 또는 현지

주유영수증으로 확인하며, 정산금액은 해당일의 버스 또는 철도

운임을 기준으로 한다.

- 일비와 식비 영수증은 제출 불필요

o 국외여비는 산출기준에 따라 지급하며, 증빙은 항공이용 영수증

으로 확인한다.

※ 국내․외 여비는 공무원 여비규정에 따른다. 단, 주관기관 자체기준이

있는 경우 이를 적용할 수 있다.

3) 유인물비 o 카드 매출전표, 계좌이체 확인서, 세금계산서 등

4) 전산처리비 o 카드 매출전표, 계좌이체 확인서, 세금계산서 등

5) 연구용
재료비

o 카드 매출전표, 계좌이체 확인서, 세금계산서 등

6) 회의비 등

o 회의경비 : 영수증

o 회의수당 : 회의참석부

※ 공무원은 자기소관 사무 이외의 위원으로 위촉된 경우에 한하여 지

급 가능(자기소관 사무 : 본인 소속 중앙관서의 업무 포함)

※ 참여연구원은 회의비 지급 불가

※ 원격지에서 회의 참석시 소요되는 교통비·식비·숙박비는 별도 지급 가

능

o 세미나 참가비 : 세금계산서 또는 영수증

7) 임차료 o 카드 매출전표, 계좌이체 확인서, 세금계산서 등

8) 시제품
제작비

o 카드 매출전표, 계좌이체 확인서, 세금계산서 등

9) 교통통신비
o 시내교통비 : 출장신청서(영수증 불필요)

o 공공요금 : 사용내역서

10) 일반
관리비

o 영수증 불필요(1항 부터 9항 합계액의 6%를 초과하여 지급할 수 없

다.)


