
■ 병무청 정보보안 업무 규정[별지 제11호서식]

비밀자료 입․출력 및 작업대장

  대상 :  관리번호 :

일자 제   목
비밀

등급
건수
(매수)

작업

구분
작업자

열람 또는 수령자

비고
소속 성명

서명

또는 인

작성요령

 ㅇ 대상 : 디스켓, 하드 디스크, 자기 디스크, USB메모리 등 구분

 ㅇ 작업구분 : 입력, 출력, 열람, 보관, 삭제 등으로 구분

 ㅇ 대상별, 비밀등급별로 구분, 별지 작성

 ㅇ 비고 : 해당 비밀자료를 추후 활용 목적으로 보관시 관리자의 서명 및 보관 기한일자를 기재

210mm×297mm[백상지 80g/㎡]


