
■ 병무청 정보보안 업무 규정[별지 제15호서식] <신설 2025.2.17.>

저장매체 완전삭제 신청서

매체구분 하드디스크, USB 등

저장매체 정보 공개자료, 비공개 자료, 대외비 자료, 비밀 자료

수 량

소속 (부서) 병무청 정보보호팀

불용처리 사유 사용연한 경과로 불용처리, 고장으로 인한 사용불가 등

요청일자

1. 불용처리 신청은 부서단위로 신청하여 신청자 및 분임보안담당관(부서장)의 승인(서명)후 정

보보호팀에 공문으로 신청

2. 저장매체 완전삭제시, 처리 장비를 활용하여 직접 수행해야 함

(단, 사용법 미숙 등으로 자체 수행하기 곤란할 경우 요청시 지원)

3. 완전삭제된 저장매체는 저장자료의 완전삭제여부를 최종확인 해야 함

4. 그 밖에 정보시스템 및 저장매체의 불용처리와 관련한 사항은 정보보안 업무규정 및 국가

정보원의「정보시스템 저장매체 불용처리지침」을 준수

신청일자 : 년 월 일

신청자 : 부서명 직급/성명 (서명)

확인자(분임보안담당관) : 부서명 직급/성명 (서명)

210㎜×297㎜[백상지 80g/㎡]


