
[별지 제12호서식]

순 찰 지 도 기 록 부

순찰일시

순찰자 정보

서 명 지 시 사 항

소 속 직 위 성 명

※ 작성요령

  1) [순찰일시]는 날짜와 시간을 모두 기재한다

  2) [소속]과 [직위]는 순찰을 수행한 자의 소속과 직위를 기재한다.

  3) [지시사항]은 순찰을 수행한 자가 근무자에 대해 점검, 지시한 내용을 상세히 기재한다.

  4) 본 서식은 A4 용지(210×297mm)를 사용한다.


