
[별지 제4호 서식]

세무정보 이용 동의서

 동의자 인적사항

성명(대표자) 상호(법인명)

주민등록번호 사업자등록번호

사업장소재지
                                    (전화 :         )

주        소
                                    (전화 :         )

e-mail 주소 핸드폰 번호

   위 사람은 당해 세무대리인이 좀더 나은 세무서비스의 제공과 효율적인 

회계 및 세무업무의 처리를 위한 목적으로 국세청의 홈택스에서 제공하는 

세무정보를 이용하도록 하는데 동의합니다.

 ○ 세무정보 이용 대상 : 세무대리인에게 기장 의뢰한 업체

 ○ 세무정보 이용 기간 : 수임 시부터 해임 시까지

 ○ 세무정보 이용 범위 :「홈택스 이용에 관한 규정」 

                        제54조의 정보

                                              년      월     일

                           동 의 인 :             (서명 또는 인)

       ○ ○ ○ 사무소(법인) 귀중

 ※ 당해 세무대리인은 알게 된 세무정보를 세무업무처리를 

위한 목적 외에 다른 용도로 사용하지 못하며, 이를 위반 시 

모든 책임을 진다.

                                              년      월     일

                           세무대리인 :           (서명 또는 인)



작성예시

1. 세무대리인은 홈택스의 [세무대리정보관리]에 수임상황을 입력하기 전에 의뢰

인의 세무정보 및 민원증명서비스가 세무대리인에게 제공된다는 사실을 설명하고, 

세무정보제공에 대한 의뢰인의 동의를 얻어야 합니다. 

※ 세무대리인이 의뢰인의 동의 없이 세무정보를 제공받을 경우 세무정보 유출로
인한 책임을 지게됩니다.

2. 기존에 의뢰인과 수임계약이 체결되어 있는 경우에는 세무정보 제공에 대한 

동의서(아래예시 참조)에 의뢰인의 날인을 받은 후 세무대리인이 보관하여야 합

니다.

3. 의뢰인과 신규계약을 체결하는 경우에는 수임계약서와 함께 세무정보제공에 대한 

동의서(아래 예시 참조)를 반드시 작성하여 세무대리인이 보관하여야 합니다.

4. 세무대리인은 의뢰인의 세무정보를 타인에게 유출시키거나 사적으로 사용하지 

않겠다는 점을 반드시 동의서에 명시하여야 합니다.

※ 세무대리인이 기장수임상황을 입력하거나 의뢰인의 민원증명서비스를 제공
받는 경우에는 그와 동시에 의뢰인에게 세무정보 제공에 대한 동의사실
또는 민원증명서비스 제공사실을 핸드폰이나 전자메일로 통보하게 되오
니, 이 점을 동의서 작성시에 의뢰인에게 설명하여야 합니다.


