
(부록 2)

학력인정 평생교육시설 졸업자 등 관리요령

□ 대  상

「초ㆍ중등교육법」에 의한 방송통신학교와「평생교육법」제31조에 

의한 학력인정 학교의 중퇴자 및 졸업자 중 19세 이하의 사람과 병

역판정검사를 받고 징ㆍ소집의무가 부과되지 않은 자원

□ 업무처리 절차 및 방법

 1. 지방병무청장은 연 2회(매년 3월과 병역판정검사 종결처리 시) 

「초ㆍ중등교육법」에 의한 방송통신학교와「평생교육법」제31조

에 따라 초ㆍ중ㆍ고등학교 학력이 인정되는 학교의 장으로부터 

다음 서식에 의한 중퇴자 및 졸업자 명단이 수록된 정보화자료를 

송부받아 병무행정시스템의 처리화면에서 엑셀파일 로드 처리

ㅇ 파일 구조

주민번호 성 명 학교명 입학/편입
일자

졸업
일자

중퇴
일자

교육
과정 학제 학과

- 입력방법

ㆍ주민등록번호(13자리) : "-"없이 아라비아 숫자로 입력

ㆍ성명 : 띄어 쓰지 않고 붙여서 입력

ㆍ학교명 : 띄어 쓰지 않고 붙여서 입력

예) ㅇㅇ초등학교, ㅇㅇ중학교, ㅇㅇ고등학교

ㆍ입학/편입일자, 졸업일자, 중퇴일자(8자리) : 아라비아 숫자로 

입력

예) ‘10.2.22. 졸업자일 경우 : 20100222

ㆍ교육과정 : 띄어 쓰지 않고 붙여서 입력

예) 초등학교, 중학교, 고등학교

ㆍ학제 : 띄어 쓰지 않고 붙여서 입력



예) 2년제, 3년제, 4년제, 6년제

ㆍ학과 : 띄어 쓰지 않고 붙여서 입력

2. 자청 관할내 거주자(병적관리자)는 즉시 학력사항을 수정 관리하

고, 확인 불가자는 해당 교육시설로 조회 또는 본인에게 확인하여 

자료 수정 후 재처리

3. 17세 이전 병역판정검사 적령 미달자는 명단을 전산 로드 후 적

령이 도래되는 해에 위 2호 절차에 따라 처리

4. 처리 결과는 검정고시 합격자 처리현황 보고 시 포함하여 작성


