
[별표 1]

기록물 등록번호 표기 방법

1. 보통 규격 기록물

등록번호 ○○○○과-○○ ↑
1.5cm

↓등록일자 2010.   .   .

←－-----5cm------→

ㆍ기록물의 우측 상단 여백에 등록번호 표기

2. 소형 규격 기록물(사진ㆍ필름ㆍ테이프ㆍ디스켓 등)

등

록

○○○○과-○○ ↑
1.5cm

↓2010.   .   .

←－- 3cm -→

ㆍ사진ㆍ필름류 : 사진 뒷면이나, 사진ㆍ필름을 넣은 봉투 또는 부착한 종이의 우측

상단 여백에 표기

※ 동일한 내용의 사진과 필름인 경우 동일한 등록번호 표기

ㆍ테이프ㆍ디스켓류 : 당해 기록물과 보존용기에 표기

3. 본문과 매체ㆍ규격이 다른 첨부물(별첨된 보고서, 책자, CD 등)

첨부등록 ○○○○과-○○-○ ↑
1.6cm

↓등록일자 2010.   .   .

←－-----5cm------→

<첨부등록번호 구성>

○○○○과 - ○○ - ○
(본문 등록번호)┛ ┗(첨부물 등록번호)


