
■ 국가데이터처 정보화 업무 규정 [별지 제4호 서식]

장비 반입‧반출 신청서
승인번호

※ 승인부서 기재

신청부서명 장비 용도(업무명)

업무담당자 연락처(휴대전화)

반출입일시        년   월   일     시부터        년    월   일    시까지

반출입 사유

특이사항

물품 내역

No. 품명 규격(모델) 수량 용 도 비고

1

2

3

4

5

 ※ 다수 물품 반출입 시 별지 첨부 

위 장비의 반입ㆍ반출을 신청합니다. 

    년     월     일

신청인 소속             직급       성명             (서명)

위 장비의 반입ㆍ반출을 승인합니다. 

    년     월     일

지능정보화팀  직급      성명               (서명)

지능정보화팀장  성명                       (서명) 


