
[별표5] 보안점검 및 순찰구역 

담당자 지정구역 업무 보안점검 및 순찰 구역 순찰시간

당직장 교육동 

전체

(주·야간)

보안점검

/

순찰

▶ 보안점검(사무실 6개소)  

  ① 운영지원팀 · 회계팀  ② 시설운영팀  ③ 교육기획과

  ④ 교육운영과 ⑤ 리더역량교육팀 ⑥ 직무역량교육팀

▶ 순찰점검
 - (순찰구역) 교육동 전체, 우정북카페(내부 잔류자, 창문 개방

               여부 등 확인) 등

 - (주요내용) 방범·방호·방화예방, 야간, 휴일 등 잔류자

   현황 파악, 외부인 발견시 초동 대응, 교육동 내 외부 출입문

   개·폐*(2층 중앙계단 좌·우 상시 출입문 제외), 기타 원내에서 발생한

   각종사항 처리 등

외부 출입문 근무자 개·폐시간
(1층) 본관 정문, 대강당, 

   전산센터, 우정인증센터

(2층) 우편전산실, 방송실, 

     시설관리지원단 

숙직
- (폐쇄) 22:00 ~익일 06:00
- (개방) 익일 06:00부터
           (근무일 기준)

일직 - (폐쇄) 모든 출입문

<취약시간대>

① 22:00~24:00
② 06:00~08:00

시설
관리

지원단

본관
안내

데스크
근무자
(23개소)

교육동/

후생동

(주간)

내부

순찰

(교육동 내부) 본관 안내데스크 → 1층전산실 앞 휴게실 → 

기사실 방향 휴게실 → 대강당 방향 출입문 안 → 시설운영팀 방향

휴게실 → 방송실앞 출입문 입구 →전산실(258호)앞 휴게실

→ 공조실 앞 복도 → 창고(363호)앞 → 전산실(368호)방향 휴게실

→ 강의실(321호)방향 휴게실 → 창고(314호)앞 → 창고(404호)앞

→ 강의실(411호)방향 휴게실 → 창고(454호)앞 → 강의실(461호)앞 

→ (후생동 내부) 3층 의무실 → 3층 휴게실 → 생활관 5층 중앙휴게실 

→ 생활관 7층 여자쪽 옥상비상 출입문 → 후생동 2층 구내식당

사무실 → 우체국시설관리단 사무실 → 남자목욕탕

① 09:30~10:30
② 13:00~14:00
③ 16:00~17:00

생활관
근무자
(28개소)

후생동

(야간)

내부

순찰

(후생동 내부) 안내데스크 → 남자숙소(347호)옆 계단 통로(3층~7층까지) 

→ 남자숙소(766호)옆 계단 통로(7층~3층까지) → 여자숙소(327호)옆 

계단 통로(3층~7층까지) → 7층 중앙 휴게실 → 여자숙소(707호)옆 

계단 통로(7층~3층까지) → 6층 중앙 휴게실 → 5층 중앙 휴게실 

→ 4층 PC방 → 4층 중앙 휴게실 → 4층 독서실 → 종료

① 00:00~00:30
② 05:30~06:00

정문
근무자
(17개소)

청사

외부

(주·야간)

외부

순찰

(청사 외부) 가스정압기실 → 테니스장사무실 → 체육관 뒤 → 본관 

탁구장옆 → 우체국시설관리단 사무실 출입구 옆→생활관 북쪽 

출입구 → 생활관 남쪽 출입구 → 생활관 안내데스크 후문(남자쪽 → 생활관(여)

출입구 → 생활관(남)출입구→ 기획총괄팀 창가 → 전산실 

→ 우편열차 → 후문 경비실 → 조경창고 → 직원아파트 104동

→ 직원아파트 후문

① 05:00~06:00
② 14:00~15:00
③ 22:00~23:00

전기실
근무자
(9개소)

교육동/

후생동 

내부

사무실

내부 

전등
(on/off)

관리

(교육동 내부) 본관4층 → 3층 → (후생동 내부) 후생동3층 

→ 2층 → 1층 → 체육관 → 체육관 지하1층→ 우체국시설관리단 

사무실 → 식당 사무실

 

(주중)
① 20:00~20:30
② 22:00~22:30

(주말)
① 13:00~13:30
② 20:00~20:30
③ 22:00~22:30

기계실
근무자
(11개소)

교육동/

후생동 

내부

겨울철

동파 

관리

(교육동 내부) 본관1층 현관 → 본관1층 상측 → (후생동 내부)

후생동 상측 → 숙소동 상측 → 숙소동(여자)꼬리→ 숙소동 하측(꼬리) 

→ 숙소동 하측(여자측벽세대 꼬리) → 숙소동 하측(측벽) → 후생동 하측 → 

(교육동 내부) 본관동 하측 → 본관 현관

난방시즌* 한
① 19:00~20:00
* 10월~익년 4월말


