
[별지 1] <2026.3.4. 개정>

정부비밀문서발간업체(신규, 변경) 신청서
처리기간

60일

사  업  체

①상   호   명 ②전화번호

③영업장소재지

④인쇄업등록번호
⑤인쇄업등록

기      관

⑥영업장 면적 ㎡

⑦구비시설내역
1) PC 등

전자입력기
대 2) 제판기(5절) 대

3) 재단기(반절) 대 4) 제본기 대

5) 디지털

컬러출력기
대 

6) 문서

세절기
대

7) 비    밀

보관용기

이중캐비넷            대

대형금고              개

대  표  자

⑧성  명 ⑨주민등록번호

주  소

변경신청

변경 전 변경 후

「정부비밀문서발간관리지침」제3조제1항에 따라 정부비밀문서발간업체

인가를 신청합니다.

년      월      일

신청인                           (서명 또는 인)

구비서류: 뒷면 수수료: 없음



※ 인가신청시 구비서류 목록

  1. 신청업체 인가신청서 1부.

  2. 건축물관리대장 1부

  3. 인쇄업협동조합원 확인서 1부.

  4. 사업자등록증 1부.

  5. 공장등록증명서 1부.

  6. 공장평면도(신청업체 약도, 시설평면도, 보유장비 현황 및 실제사진)

  7. 납세증명서 1부.

  8. 인감증명서 1부.

  9. 사용인감계 1부.

  10. 납품실적 증명(납품실적확인원) 1부.

  11. 인쇄시설개요 확인서 1부.

  12. 등기부등본(법인인 경우만) 1부.

  13. 대표포함 종업원 명부 1부.

  14. 대표 및 종업원 민간인신원진술서 각 3부.

  15. 대표 및 종업원 주민등록등본 각 1부.

  16. 대표 및 종업원 가족관계등록부 중 기본 증명서 각 1부.

 이 신청서는 아래와 같이 처리됩니다

신 청 인 처리기관

신청 접수

보안측정, 신원조사

현장조사

보안심사

인가증 발급 검토


