
[별지 7]

종  사  원  명  부

일련

번호
부서 성명 성별

생년

월일
직책

등록

기준지
주소

입  직

연월일

퇴  직

연월일
비고

1. 부서는 본인의 소속부서(예: 인쇄부, 조판부 등)를 기재

2. 직책은 본인의 직무상의 직위(예: 조판부장, 인쇄공 등)를 기재

3. 등록기준지와 주소는 번지(예: 서울특별시 종로구 인의동 OO번지)까지 기재

4. 종사원의 이동(입직, 퇴직 등)이 있을 때마다 해당인의 명부만을 본 양식에 따라 

제출할 것

5. 비고란에는 민간인 신원진술서와 서약서 제출연월일을 기입


