
[별지 제25호서식] 

재  직  증  명  서

인적사항

① 성 명

한글

② 생년월일

한자

③ 주 소

재직사항

④ 소 속

⑤ 직위또는직급

⑥ 기 간
     .    .    .  부터
                        (     년     월)
     .    .    .  현재

⑦ 용도

 위와 같이 재직을 증명합니다.

             .      .      .   

                                              ( 기 관 장 )
직 

인

210㎜×297㎜(일반용지 60g/㎡(재활용품))

 ※ 기입요령

   1. "④ 소속"란에는 중앙행정기관 단위부터 직제상 최저단위 보조기관까지 그 명칭

을 기입한다.

   2. "⑥ 기간"란에는 공무원 최초 임용일부터 증명서 발급일 현재까지를 기입하고, 

"(   년 월)"안에는 공무원 실재직기간을 기입하되, "월"을 산정함에 있어서 15

일 이상은 1월로 계산하고, 15일 미만은 산입하지 아니한다.


