
■ 기획예산처 공무국외출장규정 [별지 제4호 서식]

공무국외출장 결과보고서 표준 양식

1. 출장 개요

 ㅇ 목적

 ㅇ 기간

 ㅇ 대상국가 및 방문기관

 ㅇ 출장자 인적사항

2. 출장 내용

 ㅇ 주요 활동 내용 (일정별 또는 활동내역별로 작성)

   * 계획에 따라 일정이 진행되었음을 증명할 수 있는 자료

   * 회의 참석 또는 기관 방문시 면담·회의 장면 사진 등

3. 정책 시사점

 ㅇ 시사점

 ㅇ 특이사항

  ※ 선물수령 관련

    - 선물수령 여부 : □ 예. □ 아니오.

    - 선물신고 여부 : □ 예. □ 아니오.

  

10만원(미화 100달러) 이상의 선물은 소속기관에 신고하여야 하며, 시장가액을 알 수 

없는 경우에는 해당 선물목록을 소속기관에 제출하고 소속기관에 구성된 선물평가단의 

평가를 거쳐 신고 여부 결정

4. 첨부자료

 ㅇ 공무국외출장계획서

 ㅇ 지출증빙자료

  ※ 첨부자료를 통한 개인정보 노출에 주의(필요시 부분 삭제)

210㎜×297㎜(백상지80g/㎡)


