
[별지 제16호 서식]

근무시간 변경 신청서

신청인
성명 직종 

부서 

주요업무
(사무분장업무)

변경사항

구 분 현 행 변 경

근무시간(주당) ○○시간 ○○시간

근무형태 ○○시부터～○○시까지
(○,○,○요일)

○○시부터～○○시까지
(○,○,○요일)

변경사유

변경사항
적용기간

○○년 ○○월 ○○일 ~ ○○년 ○○월 ○○일
(1회의 기간은 3개월 이상, 1년 이내)

 에 따라 위와 같이 근무시간을 변경하고자 합니다. 

년     월    일 

신청인                           (서명 또는 인)

위 사실을 확인함

년     월    일 

소속부서장                        (서명 또는 인)


