
【별지 제14호 서식】

휴  직  원

소 속 성       명

현 주 소 (연락처 : )

휴 직 기 간 년    월    일부터        년    월    일까지( 개월)

휴직 사유 (본인이 직접 작성한 사유는 변경할 수 없으며, 작성 사유에 대한 책임은 본인에게 있음)

1. 상기 본인은 위 사유로 인하여 휴직하고자 본 휴직원을 제출하오니,

승인하여 주시기 바랍니다.

2. 본인은 휴직 승인 시 까지 본연의 업무를 성실히 수행하고 업무의 인수ㆍ인계를 철저히

하며, 휴직기간 중이라도 「법무부 공무직 등 근로자 관리지침」 제21조의 의무를 

준수하겠습니다.

년     월     일               

작 성 자 : (인 / 서명)

귀 하

첨 부 : 휴직 관련 증빙서류(육아휴직의 경우 자녀 출생증명서 제출)


