
[별지 제41호서식]

기기운영대장

□ 총괄표

□ 상세내역

 1. PC

 2. 모니터

순번 제조업체 모델명 제품번호 도입년월일 상태 사용자 컴퓨터이름 망구분

기관명 예시) 관세청 부서명 예시) 시스템운영팀

순번 제조업체 모델명 제품번호 도입년월일 상태 사용자 망구분

구  분
PC

모니터
프린터

노트북 계
내부망 외부망 기타 컬러 흑백

배

치

`20 00 00 00 00 00 00 00 00
`19 00 00 00 00 00 00 00 00
`18 00 00 00 00 00 00 00 00
`17 00 00 00 00 00 00 00 00
`16 00 00 00 00 00 00 00 00
`15 00 00 00 00 00 00 00 00
합계 00 00 00 00 00 00 00 00

예비용 등 기타 00 00 00 00 00
합    계 00 00 00 00 00

* [중요] 기기운영대장은 국가관세종합정보시스템의 IT통합관리시스템을 통해 정

기보고 등을 수행한다.



 3. 프린터

 4. 노트북

□ 기기 폐기내역 등

 ○ PC 00대, 노트북 00대 등 총 00대 폐기

ㅇ 총괄표 작성방법

  ① 각 구분별로 PC, 모니터, 프린터, 노트북의 숫자를 기입합니다.

  ② PC란의 “기타”는 민원인 등을 위해 사설인터넷망에 접속된 기기의 숫자를 기입합니다.

  ③ 구분란의 미배치는 상세내역의 상태구분이 “양호”가 아닌 “예비용”, “수리중”, “사용불

가”인 기기의 숫자를 기입합니다.

ㅇ (상세내역 작성방법) 기기구분 별로 나누어 작성

  ① (순번) 1번부터 숫자를 기입

  ② (제조업체) 제조업체를 기입

  ③ (모델명) 기기의 모델명을 기입

  ④ (제품번호) 기기에 부착된 제품정보스티커의 Serial Number(제품번호)를 기입

  ⑤ (도입연월일) dBrain의 “취득일자”를 기입

  ⑥ (상태) 다음 각 호에 따라 기입

    가. 기기가 정상동작할 경우 “양호”

    나. 정상동작하지만 직원에 배치하지 않고 창고 등에 보관 중일 경우 “예비용”

    다. 수리가 필요하거나 수리 중일 경우 “수리 중”

    라. 사용이 불가능하여 불용처리 예정인 경우 “사용불가”

  ⑦ (사용자) 다음 각 호에 따라 기입

    가. 관세청 직원이 업무용으로 사용하고 있을 경우 직원명 기입, 여러 명인 경우 대표

직원

    나. 휴대품검사대, 당직실, 강당 등에서 공용으로 사용할 경우 해당 위치, 용도 기입

    * 예시) 휴대품검사대1, 휴대품검사대2, 정보통신실, 당직실, 강당1, 강당2

    다. 예비신품, 수리가 완료되어 보관 중인 기기 등의 경우 “예비용”으로 기입

  ⑧ (컴퓨터이름) 컴퓨터 설정을 통해 확인할 수 있습니다.

  ⑨ (망구분) 내부망, 외부망, 사설인터넷망 중 1개 선택

순번 제조업체 모델명 제품번호 도입년월일 상태 사용자 컬러/흑백 망구분
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