
■ 조사사무처리규정 [별지 제40호 서식]
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성  명 주민등록번호 
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관  계 

소속

회사

법인명 
(상호)

사업자등록번호

소재지
대표자 성명
(주민등록번호)

 < 확 인 사 실 > (작성예시)

1. 본인은 건축자재를 수입하여 판매하는 ㈜○○상사의 대표이사로서 ’00. 0. 0.부터
현재까지 회사를 운영하고 있습니다.

2. 본인은 ’00.0월 초순경 △△상사 대표 ○○○로부터 세금계산서 없이 대리석을 구입
하고 싶다는 전화를 받고 ㈜○○상사 명의로 ’00. 0. 00. 수입한 건축자재 중 일부인
대리석 100개(개당 단가 50만원)를 ’00. 0. 00. 서울시 ○○구 ○○동 00-0에 있는
△△상사(대표 ○○○)에게 5천만원(부가가치세 제외금액)에 판매하였습니다.

3. 당초 거래를 할 때부터 세금계산서를 교부하지 않기로 했기 때문에 세금계산서를
발행하지 않고 매출로도 계상하지 못했으며, ’00. 1기분 부가세 확정신고시에도 동
금액을 신고누락 하였습니다.

4. 매출누락한 대리석 100개는 당 법인의 상품수불부에 현재까지도 재고상품으로 계상
되어 있고, 그 가액은 취득가액인 45백만원입니다.

5. 본인은 ’00. 0. 00. ○○○로부터 위 대리석 매출대금 5천만원을 ○○은행 ○○지점
에서 발행한 1천만원권 자기앞수표 5매(바가 12345671～12345675)로 수령한 후
’00. 0. 00. 본인 명의로 ○○은행 ○○지점에서 개설된 보통예금(000-000-000)에
입금하여 관리하고 있으며, 개인 생활비 등으로 사용하고 있습니다.

붙 임 : 1. 상품수불부(상품계정)
2. 보통예금 거래내역
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위 확인자

성  명  :                   
세무공무원 귀하


