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공무국외출장허가 심사요청서

공무국외출장 개요

주관부서

출장기간 . . . ～ . . . ( 박    일간)

여 행 국 출장경비

출장목적

대 상 자 외     명

공무국외출장 타당성

출장의 필요성 ※ 국외출장 목적과의 부합성 및 업무개선 기대효과 등 기재

방문국 및 
방문기관의
선정이유

※ 국외출장 목적 수행에 필요한 국가ㆍ기관의 부합사유 등 기재

출장 대상자의 
적합성

※ 국외출장 목적과 출장대상자의 업무 연관성 등 기재

출장기간 및 
시기의 적시성

※ 출장목적의 효율적 달성을 위한 시기인지, 공무수행에 필요한
최소한의 기간인지 여부 등 기재

출장경비의 
적정성

※ 경비부담기관, 국외여비규정에 따른 산출 여부 등 기재

동일사유
국외출장
실시여부

※ 신청일 이전까지 동일사유로 국외출장을 실시하였는지 여부 
기재(출장기간, 출장국, 대상자 등 기재)

※ 필요한 경우 초청장 등 기타 증빙자료 및 참고자료 첨부


