
[별지 제3호 서식]

공무국외출장결과보고서 등록요령

1. 국외출장연수정보시스템의 이용

○ 국외출장연수정보시스템 홈페이지(http://btis.mpm.go.kr)에 접속

○ 개인 아이디를 이용하여 로그인 함(아이디가 없을 경우 사용자 등록을 하여야 하며,

기관관리자가 승인을 하여야 출장결과보고서 등록 가능)

※ 시스템 소개 메뉴의 연락처에서 기관관리자 확인

2. 사용자 등록

○ 우측 상단 [사용자 등록] 메뉴 클릭

○ 개인정보 수집 등에 대한 내용 확인

○ 입력양식에 따라 내용 작성 후 "등록"버튼 클릭

※ 「소속기관」은 국립대학교의 경우에만 입력

○ 사용자 승인처리는 각 기관 관리자에게 문의

※ [이용안내] → [기관별 담당자 연락처] 메뉴 이용

3. 보고서 등록

○ [보고서 등록] 메뉴로 이동

○ 입력양식에 따라 내용 작성 후 "등록"버튼 클릭

- 첨부파일(계획서ㆍ보고서)은 20MB 이내로 첨부

- 보고서 내 개인정보를 제거하였는지 반드시 확인



○ 사용자가 보고서 등록 후 각 기관의 관리자가 승인하면 정식으로 보고서가 게시(공개)됨

- 장기간 보고서가 게시되지 않는 경우 각 기관 관리자에게 문의

※ 기관 관리자 연락처는 [이용안내] → [기관별 담당자 연락처] 메뉴에서 확인

4. 보고서 표절검사

○ 보고서 등록 시 자동으로 표절검사가 수행되며, 기관 관리자는 보고서의 내용ㆍ서식ㆍ

표절 여부 등을 확인 후 보고서 승인

5. 보고서 수정/삭제

○ (보고서 승인 전) 보고서 수정 또는 삭제 가능

※ 승인 전이라도 보고서 삭제는 기관 관리자만 가능

○ (보고서 승인 후) 등록자는 보고서 수정ㆍ삭제가 불가하며, 기관 관리자도 보고서 수정

만 가능

※ 보고서를 삭제해야 할 경우 시스템 담당자 또는 인사혁신처(복무과)에 문의


