
 [별지 제14호 서식] <개정>
 

 방 문 기 록 부

년월일 성  명 생년월일 소  속
주  소*

(연락처)
방문시간

방문사유 방문증 관리

비 고
방문부서 직원성명 용무** 방문증 

번호
반납
확인

   시   분부터
   시   분까지

   시   분부터
   시   분까지

   시   분부터
   시   분까지

   시   분부터
   시   분까지

   시   분부터
   시   분까지

   시   분부터
   시   분까지

   시   분부터
   시   분까지

   시   분부터
   시   분까지

   시   분부터
   시   분까지

  

 * 시, 군, 구까지 작성 /  ** 업무, 교육, 납품, 작업, 기타(구체적 사유 기입) 등으로 작성


