
(별지4호 서식)

물품(손실/망실) 사유서

1. 인적사항

구분 내  용

 소속

 성명

 직위

 연락처

2. 분실(손실/망실) 물품 현황

품명 규격(모델) 수량 취득 일자 취득가격 비고

3. 분실 경위 및 사유

 발생일시(인지)  

 장소

 상세경위(육하원칙)

4. 향후 조치계획

 

상기 물품을 분실/손실하였기에 그 경위를 보고합니다.

보고자:              (서명)

국립국악원장 귀하


