
［별표4］

(축의금ㆍ조의금ㆍ전별금) 지급청구서

          어업관리단 직원 상조회 규정 제13조에 의하여 관계 

증빙서를 첨부하여 다음과 같이 상조금을 청구합니다.

 

청   구   사   항
비  고

청구사항 사유발생일 청구금액

     ※ 청구사항 : 축의금, 사망 조의금, 전별금 구분 작성

     ※ 비고란 : 경조내용 작성

     ※ 제출서류 : (공통) 지급청구서, 통장사본 

         (축의금) 청첩장 원본 추가 (조의금) 사망진단서, 가족관계 증명서 추가

         (전별금) 인사발령 공문, 인사기록 카드

     

       위의 사실이 틀림이 없음을 확인함

    

                                        소 속 :

                                        직 급 :

                                        성 명 :             (서명)

                                                년    월    일


