
[별지 5호서식]

선박 당직근무일지

. . . ( 요일)

결

재

당직자 선 장

당 직 자
당직명 소 속 직 명 성 명 서 명

지시받은
사 항

조치사항

지 시 한
사 항

조치결과
확 인

당직보고
(당직실)
시작전10분

시 간 당직보고
(당직실)
종료전30분

시 간 당 직
종료보고
(소속과장)

시 간
송화자 송화자 송화자
수화자 수화자 수화자

문서접수 인계사항

당직재편성 보고
※선박정계지를 떠난 경우 해당선장이 보고

당직관
소속과장

점 검 사 항
점 검 상 태 순찰

자점검시간 점검결과
(양호, 불량)

1. 소화장비 비치상태

2. 난방시설 관리상태

3. 기관실 쇄정장치 및 유지상태

4. 계류상태

5. 기상상태

6. 각종일지 관리상태

7. 기타 선박안전에 관한 사항

시 분부터
시 분까지 
시 분부터
시 분까지 
시 분부터
시 분까지 
시 분부터
시 분까지 
시 분부터
시 분까지 
시 분부터
시 분까지 
시 분부터
시 분까지 
시 분부터
시 분까지 

특 이 사 항ㆍ연 락 사 항

※ 점검결과 불량사항 또는 특이사항, 연락사항은 특이사항에 기록유지
선박이 정계지를 떠나 당직을 재편성한 경우에는 당직관 및 소속과장에게
변경내용(보고시간, 일자별 당직자 변경내역) 보고

 



비상근무 발령서

   1. 비상근무의 종류 : 비상근무  제    호

   2. 발령일시 :     년    월    일    시    분

   3. 발령 사유 : 

   4. 대상 지역 및 기관 : 

   5. 조치사항 : 

   6. 비상소집 결과 보고 수신부서 :

해양수산부장관의 명을 받아 위와 같이 발령함.

대 산 지 방 해 양 수 산 청 장

비상소집 결과 보고서

 (기관명:                     )



구분 총원

응소

대상

인원

응소인원
미응소

인원

응소율

(%)
비 고

계
1시간 

내 응소

2시간 

내 응소

2시간 

이후 응소 

총 계

계

필수

요원

일반

직원

본 부

계

필수

요원

일반

직원

소 속

기 관

계

필수

요원

일반

직원

 작성자: (소속)                  (직위 또는 직급)                 (성명)                 (서명)

 확인자: (소속)                  (직위 또는 직급)                 (성명)                 (서명)

<보고 요령>

1. 응소대상인원은 총원에서 교육ㆍ출장ㆍ병가ㆍ경조사휴가자 등을 제외한 인원을 말한다.

2. 응소현황 보고

중앙행정기관의 본부 응소현황은 시간별로 즉시 전화 보고를 하고, 소속기관 응소현황은 집계와 동시에 본

부를 포함하여 총괄 보고(우선 전화 보고 후 서면 보고)한다.


