
■ 행정기관의 코드표준화 추진지침 [별지 제6호서식]

행정표준코드 코드값 변경요청서

※ 뒤쪽의 작성방법을 참고하여 작성하여 주시기 바랍니다. (앞 쪽)

코드명

변경요청자

소속부서
담당자 성명

(직급)

전화번호 E-mail

변경완료
요청일

변경사유

변경내용

변경구분 코드값
코드값의미

(한글)

코드값의미

(영문)

설명

(대/중/소)
이전코드값

특이사항

 이상과 같이 행정표준코드의 활용을 위한 코드값 변경을 요청합니다. 

년      월       일 

신청인                      (서명 또는 인)



작성요령

1. 코드명: 변경이 필요한 코드명을 기재합니다.

2. 변경요청자: 코드값 변경을 요청하는 요청자의 정보 기재합니다.

3. 변경완료 요청일: 코드값의 변경이 완료되기를 희망하는 일자 기재합니다.

4. 변경사유: 코드값 변경 요청사유 등을 기재합니다.

5. 변경내용: 변경을 요청하는 세부 내용 등을 기재합니다.

     - 변경구분 : 신규/폐기 중 택일

     - 코드값 : 변경의 대상이 되는 대상 코드값 기재

     - 코드값의미(한글) : 대상 코드값의 한글 의미 기재

     - 코드값의미(영문) : 대상 코드값의 영문 의미 기재

     - 설명 :  대상 코드값의 상세 설명 기재 대/중/소 유형분류 등

     - 이전코드값 : 코드값의 폐기 후 신규 추가시 추가되는 코드값과 연관된 이전 코드값 기재

        ➊ 사례1 : 기관코드 중  부서1, 부서2가 통합되어 부서4로 신설된 경우

이전 코드값에 이전부서의 지칭하는 “AA","BB"를 입력

        ➋ 사례2 : 기관코드 중  부서3의 부서명이 부서5로 변경된 경우

이전 코드값에 이전부서의 지칭하는 "CC"를 입력

      

변경구분 코드값
코드값의미

(한글)

코드값의미

(영문)

설명

(대/중/소)
이전코드값

폐기 AA 부서1 Dept1 부서1에 대한 설명입니다

폐기 BB 부서2 Dept2 부서2에 대한 설명입니다

신규 DD 부서4 Dept4 부서4에 대한 설명입니다 AA, BB

폐기 CC 부서3 Dept3 부서3에 대한 설명입니다

신규 EE 부서5 Dept5 부서5에 대한 설명입니다 CC
  

 

    ※ 직급코드 변경내용

    ※ 직위, 계급, 직류, 직렬, 직종, 직군코드 변경내용

    ※ 직종 세분류코드 변경내용

    ※ 기타 다른 코드의 변경내용은 관리자에게 문의

6. 특이사항: 코드값 변경과 관련된 변경요청 근거법령이나 특이사항, 주소, 생성일, 폐지일 등을 기재합니다.

변경구분 코드값
코드값의미

(한글)

코드값의미

(영문)
직종코드 직종세분류코드

직군 직렬 직류 계급 생성일

변경구분 코드값
코드값의미

(한글)

코드값의미

(영문)
서열

변경구분 코드값
코드값의미

(한글)

코드값의미

(영문)
직종세분류 서열

➋➊


