
■ 국방정보화사업 제안서평가업무훈령 [별지 제3호 서식] <개정 2026. 3. 25.>

평가위원 섭외 표준 문안

- 안녕하십니까? 저는 ㅇㅇㅇ 소속 ㅇㅇㅇ입니다. ㅇㅇㅇ님 이십니까?

- (위원이 전화를 받을 경우) 갑자기 전화를 걸어 죄송합니다.

- (통화자가 심의위원 및 가족일 경우)

․ (가족이 전화를 받을 경우) : ㅇㅇㅇ님 댁이시지요?

․ ㅇㅇㅇ님과 통화를 할 수 있습니까?

- (위원과 통화를 시도하여 전화가 연결되면)

ㅇㅇㅇ님 이십니까. 이렇게 전화를 걸어 죄송합니다.

- 다름이 아니라  월   일 ㅇㅇㅇ에서 실시하는 ㅇㅇㅇ 사업 제안서 평가위원으로 선정되셨습니다.

참석이 가능하신지요?

(참석여부 확인)

- (참석 가능 시)

․ 제안업체와 특별한 이해관계가 있거나 금품 수수(授受), 알선·청탁 등 위법 또는 부정한 

행위를 한 사실이 있는 경우는 평가 당일날 평가위원에서 제외될 수 있습니다.

․ 평가장소는 000입니다. 00:00까지 000로 오시면 되겠습니다.

․ (외부평가위원 시) 이번 평가 수당은 ( )만원입니다.

․ 핸드폰 문자로 시간, 장소와 담당자 연락처를 다시 공지하겠습니다.

․ “본 평가위원으로 선정된 사실을 보안상 누구에게도 이야기 하지 말아 주십시오.”

하고 전화를 끊는다.

- (참석 불가시)“참석이 불가능하시다면 본 전화 사실을 보안상 누구에게도 이야기 하지 

말아 주십시오.”하고 전화를 끊는다.

<통화기록부 양식> (필요시 작성)

평가위원 통화기록부

ㅇ 사 업 명 :
ㅇ 섭외일자 : ‘00. 00. 00. (수)

위원명 전화번호
전화일시
(시:분)

수신자
인적사항

참석
여부

불참사유 비고

통화자     직급 성명  (서명 또는 인)

확인자     직급 성명  (서명 또는 인)


