
[별 표 11]

편제표 작성 시 유의사항(제34조제2호 관련)

1. 공통

가. 국립국어원 표준국어대사전에 준하여 작성

예시                                         로더 : 동력삽처럼 짐을 싣는 데 쓰는 기계

현 직책명 통일 직책명

로다스코프병, 로다스코프운전병, 로다스코프조작병, 로우더조작병, 페이로다운전병 로더운용병

나. 줄임말 금지

예시 #1 : 소속

~ 을
소  속

육군 지상작전사령부 제0군단사령부 제0공병여단 제000공병대대 본부 정작과

~ 으로
소  속

육군 지상작전사령부 제0군단사령부 제0공병여단 제000공병대대 본부 정보/작전과

예시 #2 : 직책 

~ 을 ~ 으로

정작부사관 정보/작전부사관

다. 지정된 특수문자만 사용(/,-) / 공백 금지

1) / : 상이한 업무를 담당할 경우 사용 

예시 : 행정보급부사관(주임원사) → 행정보급부사관/주임원사

2) - : 장비명칭에 사용되고 있는 경우

예시 #1 : 해군 해병대사령부 제0해병사단 제0해병연대 본부중대 한강기동대 가-610/RUB

예시 #2 : F-15K조종사

3) 공백 입력 금지

예시 : 정보 작전과 → 정보/작전과

4) 이외 특수기호 사용금지 : # , !, ( ), & , ㆍ 등등

라. 유사어 통일

1) 조작, 운전(기계 따위를 움직이게 하는 행위) → 운용

2) 수리 → 정비

3) 서기 → 기록

4) 운전 : 자동차 따위를 움직여 부림

5) 운영 : 어떤 대상을 관리하고 운용하여 나감(사람, 동/식물)

6) 운용 : 무엇을 움직이게 하거나 부리어 씀(기계, 장비)



마. 소속과 직책 명칭 통일

예시 :

~ 을

소  속 직  책

육군 지상작전사령부 제0군수지원사령부 제00군수지원단 정비근무대 

화력기동정비중대 차량정비소대 차량수리반
차량정비부사관

~ 으로

소  속 직  책

육군 지상작전사령부 제0군수지원사령부 제00군수지원단 정비근무대 

화력기동정비중대 차량정비소대 차량정비반
차량정비부사관

바. 입력할 자료 엑셀에서 복사후 체계 입력금지(엑셀자료 복사시 엔터 입력됨.)

사. 영문 표기 관련

1) 영문 단어 / 줄임말은 사전에 있는 용어만 사용(영문사전, 군사용어사전 등)

※ 군사용어사전에 한글과 영문 동시 표기된 것은 한글을 우선 사용

2) 영문 줄임말은 한글로 직역 시 8글자를 초과하는 경우에만 사용(장비명, 체계명 제외)

3) 영문을 한글로 표기 시 유사어 표준화

예시 : 레이다 : 레이더 = 레이다, 로다 : 로더 = 로더

4) 영문으로만 된 고유명칭/직책은 사용금지

2. 조직 표준화

가. 구조 표준화



(빈  칸)



나. 최하 부대까지 생성(소속에 없는 부대(서)를 직책으로 표기 금지)

예시 #1 :

~ 을

소  속 직  책

국직 국직부대 0000사령부 000센터 000대

A팀장

B팀장

C팀장

~ 으로

소  속 직  책

국직 국직부대 0000사령부 000센터 000대 A팀 팀장

국직 국직부대 0000사령부 000센터 000대 B팀 팀장

국직 국직부대 0000사령부 000센터 000대 C팀 팀장

예시 #2 :

~ 을

소  속 직  책

육군 지상작전사령부 본부 작전참모부 작전처 지휘통제팀장

~ 으로

소  속 직  책

육군 지상작전사령부 본부 작전참모부 작전처 지휘통제팀 팀장

다. 부대(서) 서열순 정렬

1) 1순위 : 본부, 2순위 : 직할부대, 3순위 : 예하부대, 4순위 : 전시부대

※ 직할 / 예하부대의 서열은 각군 단위부대 예규에 정한다.

예시 :

~ 을                                      ~ 으로



라. 불필요한 부대(서) 통합 금지

예시 #1 :

~ 을                                  ~ 으로

* 본부 및 312보급지원중대 분리

   제31보급대대
      본부

      본부소대

      제311보급지원중대

      제312보급지원중대

      제313유류지원중대

      제314보급중대

      제316보급지원중대

      제317보급지원중대

예시 #2 :

~ 을                                  ~ 으로

* 사단본부/본부대 분리

   제2보병사단
      본부
      본부대
      헌병대
      화생방지원대
      전차중대
      정보통신대대
          …
          …
          …

마. 부대(서) 부대트리 레벨 준수

예시 #1 : 연락반 레벨 착오

~ 을                                   ~ 으로

   본부
       지휘부
       인사과
       정보과
       작전과
       제1연락반
       제2연락반
       제3연락반
       군수과
   본부포대

* 연락반을 작전과 예하로 조정

   본부
       지휘부
       인사과
       정보과
       작전과
          제1연락반
          제2연락반
          제3연락반
       군수과
   본부포대



바. 전시/평시 병력이 없는 조직 생성금지

1) 훈련을 위한 조직 생성금지

2) 他체계 활용을 위한 조직 생성금지

3) 정원(국방부소속 공무원, 군인, 군무원)이 없는 조직 생성금지

4) 장비편성을 위한 조직 생성금지

5) 단, 「국제연합 평화유지활동 참여에 관한 법률」 제2조제2호의 파견부대는 예외

사. 부대 명칭외 내용 입력금지

예시 :

~ 을 ~ 으로

육군 지상작전사령부 제0포병대대 

제0사격포대(개량형) 제0사격소대

육군 지상작전사령부 제0포병대대 

제0사격포대 제0사격소대

아. 동일명칭 부대(서)를 해체와 동시 재창설 금지

※ 동일명칭 부대(서)이나 부대코드는 새로 생성되어 他 체계에 영향 미침

자. 부대(서)의 전체 인원을 삭감하는 경우 부대(서) 해체 필수

차. 부대(서) 고유명칭 표기 시 상위부대(서)와 중복된 부대(서)의 성격 표기 금지 

예시 :

~ 을 ~ 으로

제0보병중대 제0보병소대 제0보병분대 제0보병중대 제0소대 제0분대

카. 부대규모가 다른 조직 동시 표기 금지

예시 : 박격포반/수색소대

타. 하위부대의 부대규모(급)는 상위부대의 부대규모 보다 작아야 함

예시 :

~ 을 ~ 으로

제0보병여단 본부중대 의무대 제0보병여단 본부중대 의무소대

제0보병사단 본부대 군악대 제0보병사단 본부대 군악중대



3. 직책 표준화 : 직책 MDR 표준 등록을 위해 신설 직책에 대해 국방부 검토

가. 소속에 표기된 직책명 사용금지

예시 #1 :

~ 을

소  속 직  책
육군 육직 육군00사령부 장비정비처 통신장비정비과 통신장비정비과장

~ 으로
소  속 직  책

육군 육직 육군00사령부 장비정비처 통신장비정비과 과장

예시 #2 :

~ 을
소  속 직  책

해군 000사령부 00군수단 보급근무대대 제0보급지원중대 1/3종소대 지휘부 1/3종소대장

~ 으로
소  속 직  책

해군 000사령부 00군수단 보급근무대대 제0보급지원중대 1/3종소대 지휘부 소대장

나. 직책에 인원을 표시하는 숫자/영문 사용금지

예시 #1 :

~ 을

소  속 직  책

국직 국직부대 0000본부 000사령부 제000부대 작전대 데이터처리팀

첩보처리담당A
첩보처리담당B
첩보처리담당C
첩보처리담당D

~ 으로

소  속 직  책 평시

국직 국직부대 0000본부 000사령부 제000부대 작전대 데이터처리팀 첩보처리담당 4

예시 #2 :

~ 을

소  속 직  책

0000본부 00본부 작전기획부 작전계획과
작전계획담당

 작전계획담당2

~ 으로

소  속 직  책 평시

0000본부 00본부 작전기획부 작전계획과 작전계획담당 2



다. 소속 표기 직책 생성금지(필요시 비고란에 입력)

예시 :

~ 을

소  속 직  책

국직 국직부대 0000단 지원연대 관리대대 제1관리중대 제2소대 정훈실장행정병

~ 으로

소  속 직  책 비  고

국직 국직부대 0000단 지원연대 관리대대 제1관리중대 제2소대 행정병 정훈실장실

라. 지휘관(자), 부서장 직책에 참모업무 부여 금지(비고에 작성)

※ 참모 직책에는 복수 직책 사용 가능 : 탄약/유류/환경담당

예시 #1 :

~ 을

소  속 직  책

공군 공본직할 제35비행전대 공항관리대 지상조업반 통역/반장

~ 으로

소  속 직  책 비  고

공군 공본직할 제35비행전대 공항관리대 지상조업반 반장 통역겸무

예시 #2 :

~ 을

소  속 직  책

육군 지상작전사 지상작전사령부 제1군수지원사령부 제8군수지원단 

제18보급대대 본부소대
소대장/행정보급부사관

~ 으로

소  속 직  책 비  고

육군 지상작전사 지상작전사령부 제1군수지원사령부 

제8군수지원단 제18보급대대 본부소대
소대장 행정보급부사관겸직

마. 지휘관(자), 부서장 직책에 이중 지휘관(자), 부서장 부여 금지(직무에 부여)

예시 #1 :

~ 을

소  속 직  책

육군 지상작전사 제7군단사령부 제8기동사단 공병대대 

제1중대 제1기동소대 제1반
반장/분대장

~ 으로

소  속 직  책 비  고
육군 지상작전사 제7군단사령부 제8기계화보병사단 공병대대 

제1중대 제1기동소대 제1반
반장 분대장겸직



예시 #2 :

~ 을

소  속 직  책

육군 지상작전사 제2군단사령부 제2군수지원여단 제82정비대대 

특수무기정비중대 대전차무기정비소대 제1반
반장/소대장

~ 으로

소  속 직  책 비  고

육군 지상작전사 제2군단사령부 제2군수지원여단 

제82정비대대 특수무기정비중대 대전차무기정비소대 제1반
반장 소대장겸직

바. 직책 "/" 표기시 구분 

1) 복수 업무 구분시

예시 :

소  속 직  책

육군 지상작전사 제1군단사령부 제209항공대대 본부 군수과 탄약/유류/환경담당

2) 겸무 직책 구분시(참모부 담당자) : 주업무 직책 / 겸무 직책

예시 :

~ 을

소  속 직  책

육군 육직 육군교육사령부 전투지휘훈련단 계획/지원처 지원과 주임원사/인사행정부사관

~ 으로

소  속 직  책

육군 육직 육군교육사령부 전투지휘훈련단 계획/지원처 지원과 인사행정부사관/주임원사

※ 지원과 주업무 직책 : 인사행정부사관, 겸무 직책 : 주임원사

사. 공무직근로자등, 공무원 직책 표기

예시 : 청소원/근로자, 교수/공무원

아. 직책명은 임무를 명확히 부여할 수 있도록 구체적으로 작성(포괄적 의미 지양)

예시 :

~ 을 ~ 으로

정보체계담당 정보체계관리/장비운용담당

육군담당 육군병력인사운영담당

해상담당 해상전력기획담당


