
<별지 제13호 서식>

근무상황부 및 연가사용계획서

부서명 : ○○○

성  명 : ○○○

총 연가일수

ㅇㅇ일

일시 종류 차감일수 잔여일수 연가사유

5.3(월) 연가 1 14 개인사유

5.5(수)~5.7(금) 출산휴가 0 14 배우자 출산

5.11(화) 조퇴 0.5 13.5 개인사유

5.14(금) 공가 0 13.5 예비군훈련

5.17(월)~5.17(수) 병가 0 13.5 신종플루

2/4분기 연가사용계획서

일시 종류 차감일수 잔여일수 연가사유

5.24(목)~5.25(금) 연가 2 11.5 개인사유

6.7(월) 연가 1 10.5 개인사유


