
국외소재상사 등록신청서

(Application for Registration)
 수신 : 대한민국 방위사업청장
 (To The Minister of Defense Acquisition Program Administration)

 1. 일반정보(General Information)

① 법적인 업체명
 ＊Legal Business Name

② 소재국가
＊Country

③ 주소
＊Address

④ 인터넷 주소
＊Website Information

⑤ 전화 번호
＊Phone Number

⑥ 팩스 번호
＊Fax Number

⑦ 설립일
＊Business Start Date

⑧ 회계 종료일
Fiscal Year Close Date

 ⑨ 종업원 수
＊Number of Employees

⑩ 연간 매출액
   Annual Sales

⑪ 던스 번호
＊DUNS Number

⑫ 생산자 부호

   CAGE CODE

⑬ 업종 
 ＊Type of Business

제조(MANUFACTUER) : 

□ 원제작자(Original Manufacturer/Original Component Manufacture)

□ 주문제작자(Original Equipment Manufacturer)

□ 제조자 설계생산(Original Design Manufacturer 

□ 유통 승인 공급자(Licensed Supplier) 

□ 공급(SUPPLIER)

⑭ 회사 형태
 ＊Business Entity type

□ Individual   □ Partnership    □Non-profit Organization 
□ Sate-owned   □ Joint-Venture  □ Corporation incorporated 
□ Limited Liability Company

 ＊ 업종을 제조로 등록하고 싶은 경우 NMCRL에 취급품목이 등록되어야 합니다. 
 If you want to be registered as a manufacturer, your products must be registered on 

NMCRL. 

 2. 공급품목(Item of supply)

나토재고번호
(NSN)

참조번호
(Reference number)

품목명
(Item name)

생산형태
(type of manufactuering)
① Original Manufacturer

② OEM ③ ODM 
④ LS(Licensed supply)

[별지 제1호 서식]



 3.대표자 정보(＊Information of the CEO/Charman)

① 성명
＊Name

② 직책 
＊job title

③ 국적
＊Nationality

④ 이메일 주소

  E-Mail

⑤ 전화번호/팩스번호
  Phone/Fax Number
＊ 해당 사항을 모두 작성하셨다면 재직증명서를 첨부하여 주시기 바랍니다.
 (After filling out the form, please attach a document that substantiates you are an        
 employee of the company.) 

 4. 입찰 및 계약 서명권자 (Authorized Persons to Sign Bids & Contract)

① 종류
＊Type

② 직위
＊Job title

③ 성명
＊Name

④ 서명
＊Signature

⑤ 전화/이메일
＊Phone number /E-mail

입찰자
＊Bidder

계약자
＊Contractor
＊ 해당 사항을 모두 작성하셨다면 재직증명서를 첨부하여 주시기 바랍니다.
 (After filling out the form, please attach a document that substantiates you are an        
 employee of the company.) 

 5. 한국의 무역대리점(Agent in Korea)

① 회사 이름
Company Name

② 주소
   Address

③ 전화/팩스번호
Phone/Fax Number

④ 이메일

   E-Mail
⑤ 주요입찰 품목
Major item to bid

 6. 한국 지사(Branch Office in Korea)

① 회사 이름
   Company Name

② 주소
   Address

③ 전화/팩스번호
 Phone/Fax Number

④ 이메일
   E-Mail

＊ 해당 사항을 모두 작성하셨다면 지사의 사업자 등록증을 첨부하여 주시기 바랍니다.
 (After filling out the form, please attach a document that substantiates you are an        
 employee of the company.) 

 7.＊신청서 서류서명권자(Authorized Person(s) to Sign Application)

① 직책
＊Title

② 성명
＊Name

③ 서명
＊signature

   

※ 제출서류는 신청자 소재국의 행정관서나 유관사업당국이 발행 또는 확인한 서류이어야 하며, 만일 
행정관서나 유관사업당국에서 발행 또는 확인할 수 없는 서류는 공증을 받아서 제출하여야 합니다.

 Document to be submitted must be issued or authenticated by government Agency or concerned 
authority of the applicant’s country. If these option is not applicable, the documents must be certified 
by notary public. 

귀사나 귀사의 주요임원이 귀사의 정부로부터 계약금지 중이거나 입찰부적격 판정을 받고 있습니까? 

Is your company or anyone in the company’s major management position currently under any form of 

debarment by any of your government agencies, restricting the company from signing contracts or 

participating in biddings?

□ 예 yes □ 아니오 no

위 신청서 상에 기재한 사항이 정확함을 증명합니다, 해당 내용 검증을 위해 필요한 경우 신청인의 회사를 
방문할 수 있음을 보증합니다

(I, as legally authorized representative of the applicant, certify that the above  information 
is true and accurate, I gurantee your visit my company to verify the Application for 



Registration)
                - 일자(Date) :                    직책(job title) :     

                - Name in full :         Signature :                         

※ 첨부서류(Attachments) : 1. 소재국 사업자 등록증 (Business Registration Certificate) 
  2. 보안준수서약서 (Pledge for Security (Notary Public)
  3. 직원의 재직증명서 (Document of Employment showing employee’s employment status 

with the company)

4. 신청자가 제조업체인 경우 생산형태 증명서류((Document showing type of 

manufacturer if applicant is manufacturer)

a. 신청자가 원제작사인 경우 다음의 서류 중 하나(If applicant is original manufacturer, 

please attatch one of below documents)

     1) 납품할 품목은 위조품이 아니며 위조품으로 확인되는 경우 업체가 책임을 진다는 

내용을 포함하는 신청서(A publically notarized pledge stating that the item of 

supply is not counterfeit and if item is proved counerfeit the applicant will take 

responsibility, issued by applicant company)

     2) 연구소, 학교, 품질보증기관 등으로부터 승인받은 인증서 (Approved Certificate by 

government or research institute or university)

      3) 공인된 기관으로부터 형식승인을 받은 적합증명서(COC) 

        (The COC(certifcate of compliance), which was issued by authorized agency)

  b. 신청자가 주문제작자(OEM), 제조사설계생산(ODM), 승인된 공급자인 경우 다음 중 

하나의 문서를 첨부하여야 합니다(If applicant is one of OEM(original equipment 

manufacturer),  ODM(original design manufacturer), LS(licensed supplier, please 

attatch one of below documents)

     1) 원제작사로부터 취급품목을 승인받아다는 내용을 증명하는 문서

        A document that proves that the original manufacturer authorized applicant’s 

item for supply

     2) 원제작사와 OEM, ODM, LS 계약문서(the contract document(OEM ,ODM or LS) 

between the original manufacturer and the applicant)



등록신청서 작성 요령
(Instructions to Completing Application Form for 

Registration)

1. 일반정보(General Information)

① 법적인 업체명 : : D&B에 등록된 업체 이름을 적어주시기 바랍니다.

   (Legal Business Name : Enter the name of your company that is registered in 

DAPA D&B)

② 소재국가: 업체 국적을 기입하십시오.

   (Country : Enter the country where your company is located)

③ 주소 : 신청회사의 주소를 기입하세요.

   (Address : Enter the address of your company)

④ 홈페이지 주소 : 회사의 인터넷 홈페이지 주소를 입력하세요.

   (Website information : Enter the internet homepage address of your company)

⑤⑥ 전화번호와 팩스번호를 입력하세요.

   (Enter the Phone number in ⑤, Fax number in ⑥)

⑦ 설립일(Business Start Date) ⑧회계종료일(Fiscal Year Close Date) 

    : 사업개시일 및 회계종료일을 입력하세요

    (Enter the Business Start Date in ⑦, Fiscal Year Close Date ⑧)

⑨ 종업원 수(Number of Employees) ⑩연간수입(Annual Sales) : 종업원 수와 연간

수입을 입력하여 주세요.

  (Enter the Number of Employees in ⑨ and Annual Sales of your company  in ⑩)

⑪ 던스 번호 : D&B 등록번호를 기입하십시오.

   (Duns number : Enter the your company DUNS number that is registered in 

DAPA D&B)

⑫ 생산자 부호(CAGE CODE) : 업체의 생산자 부호를 입력하세요. 생산자 부호가 없는 

경우 업태를 증명할 수 있는 증명서를 첨부하시기 바랍니다.

  (Enter your company CAGE(Commercial And Government Entity) code if you 
don't have cage code, please atttch the document that certifies your type of 
business) 

⑬ 업종(Type of business) : 업종을 선택하세요(Check the applicable box)

⑭ 회사형태(Business Entity Type) : 회사형태를 선택하세요.

   (Check the Business Status of your company)



2. 입찰참가 희망품목(Products to be offered)

① 입찰품목(Item) : 입찰할 품목을 입력하세요.

   (Enter the name of item to be offered)

② 최근 3년간 실적(the Records of past 3 years) : 입찰품목이 과거 다른 국가에 입

찰되었다면 최근 3년간 실적을 입력하세요.

   (If the items to be offered to DAPA have previous sales record with another 

country, enter such record of past 3 years.)

③ 년도(year) : 계약한 연도를 입력하세요.

   (Enter the year when your item was contracted)

④ 계약상대방(Contract Partner) : 계약상대방을 입력하세요.

    (Enter the other party of the contract)

⑤ 납품수량(Quantity of Products) : 납품수량을 입력하세요.

    (Enter the quantity of Products)

⑥ 원제작사(Source producer) : 신청자 업종이 공급업인 경우에만 물품을 공급받은 

원제작사를 기입하여 주시기 바랍니다.

  (This column is applicable only if you a re a supplier for the program. If you 

are a supplier, please write the name of the manufacturer of the commodity.)

 3. 대표자 정보(＊Information of the CEO/Chairman)

① 성명(Name) : D&B사에 등록된 현재 대표자 이름을 기입하여 주세요.

  (Enter the name of the current head of company that is registered in DAPA D&B)

② 직책(job title):대표의 직책을 입력하세요.

   (Enter job title of the head of the company) 

③ 국적(Nationality) : 대표자의 국적을 입력하세요.

   (Enter the nationality of the Head of the company)

④ 이메일 주소(E-Mail) : 입력한 이메일 주소는 실제 사용할 수 있습니다. (Please 

note that DAPA may send you e-mails to the entered email address.)

 4. 입찰 및 계약 서명권자 (Authorized Persons to sign bids &contract)

① 종류(Type) : 해당되는 직책을 선택(Select type of authorized persons to sign)

② 직책(job title): 해당인원의 직책을 입력하세요(Enter the job title)

③ 성명(Name) : 해당인원의 이름을 입력하세요(Enter the Name)

④ 서명(signature) : 해당인원의 서명을 해주세요.

                    (The signature of person to sign is required)

⑤ 전화/이메일(Phone number /E-mail) 해당인원의 전화/이메일 주소를 입력하세요.

   (Enter the Phone number and E-mail address) 



 5. 한국의 무역대리점(Agent in Korea)

① 회사이름(company name) 한국의 무역대리점 이름을 입력하세요.

  (Enter the name of Agent in Korea)

② 주소(addres): 주소를 입력하세요.(Enter the address)

③ 전화/팩스번호(phone/fax number) : 전화 및 팩스번호를 입력하세요.

   (Enter the phone/fax number)

④ 이메일(E-mail) : 입력한 이메일 주소는 실제 사용할 수 있습니다.

    (Enter the e-mail address that will be used to send e-mail)

⑤ 주요입찰 품목(Major item to bid) 주요입찰품목을 입력하세요.

  (Enter the Major item to be bid through an Agent in Korea)

 6. 한국 지사(A branch offic in Korea)

① 회사이름(company name) 지사의 이름을 입력하세요.

  (Enter the branch offic in Korea)

② 주소(addres): 주소를 입력하세요.(Enter the address)

③ 전화/팩스번호(phone/fax number) : 전화 및 팩스번호를 입력하세요.

   (Enter the phone/fax number)

④ 이메일(E-mail) : 입력한 이메일주소는 실제 사용할 수 있습니다.

   (Please note that DAPA may send you e-mails to the entered email address.)


