
[별지 제3호 서식]

국외소재상사 등록변경 신청서

(Application for Amendment to Registered Information)
 
 수신 : 대한민국 방위사업청장(To The Minister of 
       Defense Acquisition Program Administration)

등록번호
(company code)

변경내용
Amendments

현행
(now records)

변경 후

상호명 
Company Name

주소

Address

이메일 주소
E-mail Address

전화번호/팩스번호  
Tel. /Fax

한국의 무역대리점
Commission 

Agent in Korea

기타 변경사항
Others

③대표자 정보

Chairman/CEO

③-1

성명

(Name)

③-2

국적
(Nationality)

③-3이메일 

주소

E-Mail

③-4전화번호

Phone number

③-5
추가/취소

add/
cancel

④입찰 및 계약 

신청서 서명권자

 Persons 
authorized to 

sign bids, 
contract

& application

④-1
성명

Name

④-2
국적

(Nationality)

④-3
이메일 주소

E-Mail

④-4
전화번호
Phone 
number

④-5
서명

Signature

④-6
추가/취소

add/
cancel



 본인은 상기회사의 합법적인 대표자로서 위의 수정신청 사항에 대하여 틀림없음을 확인 후 변경

등록을 신청합니다.

 (I, as the legally authorized representative of the firm, duly state that all of the above 

information is true and accurate and hereby duly apply for an amendment to the registered Information.)

※ 제출서류는 신청자 소재국의 관할행정관서나 유관사업당국이 발행 또는 확인한 서류이어야 하며,

만일 행정관서나 유관사업당국에서 발행 또는 확인할 수 없는 서류는 공증을 받아야 제출해야 합니다.

 (Document to be submitted must be issued or authenticated by government Agencies or concerned 
authority of the applicant’s country. If these options are not applicable to a document, it  must be certified 
by notary public)

 
  첨부(Attachment) : 1. 위 등록변경신청서를 확인할 수 있는 서류(신규 사업자 등록증)
                        (A copy of document that can substantiate the change of information)

                        (eg. New Business Registration Certificate)

                     2. 공증 받은 보안준수 서약서(Pledge For Security (Notary Public)

                     3. 직원의 재직증명서

                        (Document of Employment showing employee’s employment 

status with the company)

                ＊일시(Date)  :         (Month)        (Day)             (Year)

                ＊업체명(Company Name) : 

                ＊대표자(Company Head)   :       
                ＊서명(Signature) :                         



변경신청서 작성 요령
(Application for amendment  Form Instruction)

① 업체코드번호(Company Code): 방위사업청에 등록된 영하여 업체코드번호를 입력하

세요.(Enter the code of company registered in DAPA)

② 변경내용(Amendments) : 업체가 변경하고 싶은 정보를 입력하세요.

   (Enter the code of company information which you want to amend) 

   단, 업체명이나 대표자 정보가 변경되는 경우에는 공증된 보안준수서약서를 첨부하여 

주세요.(If the name or the head of the company is changed, you must submit the 

application with pledge for security document that has been certified by notary 

public.) 

③ 대표자 정보(Chairman/CEO) : 변경하고 싶은 대표자 정보를 해당 란에 기재하세요.(Enter 

the information of the head of the company that needs to be revised.)

   ③-1 성명(name) : 성명을 입력하세요(Enter the name)

   ③-2 국적(Nationality) : 국적을 입력하세요(Enter the Nationality)

   ③-3 이메일 주소(E-Mail) : 입력한 이메일 주소는 실제 사용할 수 있습니다 (Please 

note that DAPA may send you e-mails to the entered email address.)

   ③-4 전화번호를 입력해주세요(Enter the phone number)

   ③-5 추가/취소 : 새로운 대표로 바뀌는 경우에는 ‘추가’를 기존 대표정보를 삭제하고 

싶은 경우 ‘취소’를 입력하세요.

        (Enter ‘Cancel’ in the line after writing previous information, and in the next 
line enter ‘add’ in the line after writing the updated information with regard 
to the head of the company.)

④ 입찰 및 계약신청서 서명권자(Persons authorized to sign bids, contract & application) 

변경하고 싶은 입찰 및 계약신청서 서명권자 정보를 해당란에 기재하세요.(Enter the 

Persons authorized to sign bids, contract & application information which you 

want to change)

   ④-1 성명(name) : 성명을 입력하세요(Enter the name)

   ④-2 국적(Nationality) : 국적을 입력하세요(Enter the Nationality)

   ④-3 이메일 주소(E-Mail) : 입력한 이메일 주소는 실제 사용할 수 있습니다.

         (Enter the e-mail address that will be used to send e-mail)

   ④-4 전화번호를 입력해주세요(Enter the phone number)

   ④-5 해당인원의 서명이 필요합니다(The signature of person is required)

   ④-6 추가/취소 : 새로운 인원으로로 바뀌는 경우에는 ‘추가’를 기존 대표정보를 삭제

하고 싶은 경우 ‘취소’를 입력하세요.

        (Enter ‘Cancel’ in the line after writing previous information, and in the next 

line enter ‘add’ in the line after writing the updated information with regard 

to the the person authorized to sign bids, contract & application.)


