
【별지 제4호 서식】

출장목적별 세부계획서 

요청기관명 : 일련번호 :

출장건명 사업주무부서

출장목적
(근거명시)

출장인원

과년
장군 : 명
영관 : 명
기타 : 명

출장기간

과년 일 

’00년
장군 : 명
영관 : 명
기타 : 명

’00년 일

출 장 지
(방문국)

과년 소요경비
(천원)

과년 천원

’00년 ’00년 천원

경비내역

총 계 일 비 숙 박 비 식  비

항공료 일반
업무비

기타(등록비, 교육비 등)

주요활동
(업무수행세부내역
방문기관,효과등을
구체적으로 기술)

추진사유
(예산편성과 다른
목적사항 추진시)

예산지변
과    목

작성자
계급, 성명, 전화


