
【별지 제7호의3 서식】 

출    장    명  (장관승인 대상 출장)

1. ‘00년 국외출장 심사결과 : (작성 예시) 인사기획관리과-000, ‘00.0.0. / 육-19-0(계획출장) 

                               또는  인사기획관리과-0000, ’00.0.00./ 비계획-0(비계획출장) 

2. 출장 세부계획 (작성 예시)  

 
※ 첨부 : 출장 일정 및 소요 예산

출장명

기  간  ‘19. 0.00.(요일) ~ 0.00.(요일), 0박0일

출장지
 국가(장소)

* 2개국 이상 방문 시 기간, 국가 구분 기재 
 미국(워싱턴) 6.2.(일)~6.4(화) 0박0일 / 프랑스(파리) 6.5.(수)~6.8(토) 0박0일 

목  적
ㅇ

ㅇ

출장 인원

(0명)

ㅇ 직위     (직/계급)   이름 (장관승인 대상자)

ㅇ 직위     (직/계급)   이름, 직위     (직/계급)   이름  

    (동반 출장자 모두 기재)

주요 활동

ㅇ (세부 기술)

ㅇ

ㅇ

효  과
ㅇ

ㅇ

사전 작전성

검토 여부

ㅇ 검토 완료(관련근거 제시) 또는 미완료(미완료 시 사유 기재)

※ 사전 작전성 검토가 해당없는 경우는 ‘해당없음’으로 기재 



첨부

출장 일정 및 소요 예산 (작성 예시)

□ 출장 일정 (일자별 기술) 

일 자 출발지 도착지 방문기관 및 업무수행내용
주요 접촉

인물

□ 소요 예산 
예시 : (’19년 적용 환율 : 1,100원)

(당해년도 예산편성지침 적용 환율 : 0,000원) 

구분 계 항공운임
체 재 비

계 일비 숙박비 식비

계 0,000,000원 0,000,000원
$000

(0,000,000원)
$000 $000 $000

출
장
자

계(직)급  성명

(0,000,000원)
0,000,000원

$000
(0,000,000원)

$00×0일=
$000

$00×0일=
$000

$00×0일=
$000

계(직)급  성명

(0,000,000원)
0,000,000원

$000
(0,000,000원)

$00×0일=
$000

$00×0일=
$000

$00×0일=
$000

 * 국외여비지급 국가/도시 등급 기재 : 국가명 ("0"등급)


