
【별지 제11호 서식】

무관동의 요청서

1.여행계획 요약

여행건명 (※한글, 영문으로 작성) 승인번호

여 행 자
소속 직급 성명 생년월일 최종학력 여권번호

전화번호
(집, 직장)

여 행 국

여행기간

2.여행일정(시간) 계획

일자(요일) 출발지 도착지 방문기관 무관협조사항

※ 항공기 일정을 상세히 기재(항공기 편명 포함)

3.방문기관(연락처)(영문으로 작성)

Visit Place 방문기관

◦ Adress

◦ Fax. No

◦ Point of contact

◦ Purpose of visit(DETAIL)

4.기 타 

사전협조 여부 및 무관에게 협조할 사항을 기록(호텔예약 및 기타)


