
【별지 제14호 서식】

항공마일리지 신고서

신고자
소속 직위(직급) 성명

공무 여행지

기간 년    월    일 ∼      년    월    일

여행지
국가명(도시명)

항공운임

(청구금액)

마일리지

이용정보

기존 마일리지

신규 적립

마일리지

이용 항공사

적립 마일리지

금번 사용

마일리지

활용방법

사용 마일리지

총 마일리지

  위와 같이 항공운임 및 항공마일리지 사용내역을 신고합니다.

   년       월      일

  신고인 성명                  (서명 또는 인) 

작성 안내

※ 항공마일리지 적립방법

   ① 항공사 회원가입 → ②공항에서 좌석배정시 마일리지 회원카드 또는 회원번호 제시

   ① 회원가입은 해당항공사의 인터넷 홈페이지 또는 영업점에서 즉시 가능함

     - 회원가입 이전에 탑승한 항공편에 대하여는 마일리지가 적립되지 않으므로 반드시 탑승전에  회원가입을 해야 

마일리지 적립가능함

   ② 공항에서 좌석배정시 본인의 마일리지 카드를 제시하면 자동으로 적립됨

※ 기존 마일리지는 2006.3.1 이후 공무출장부터 누적된 마일리지

※ 신규 마일리지는 금번 출장으로 발생한 마일리지

※ 총 마일리지는 기존 마일리지와 금번 출장 등으로 누적된 마일리지에서 사용한 마일리지를 공제한 것임(마일리지 사용

하지 않을 경우 : 기존 마일리지 + 신규 마일리지)

210㎜×297㎜[백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡]


