
[별지2호 서식]

외국인 관광객 숙박 내역
( 년 월 ~ 년 월)

(앞쪽)

1. 제출자 인적사항

사

업

자

① 성 명 ② 사업자등록번호

③ 상 호 ④ 사업장소재지

⑤ 관광사업 등록일 년 월 일 ⑥ 관광사업
등록번호

2. 외국인 숙박용역 제공 총합계

구분 ⑦ 외국인 판매객실 수 ⑧ 총 공급가액(부가세액 포함)

합계

3. 물품판매 명세

◯9 객실 종류 ◯10 공급가액 평균(부가세액 포함)

일반객실

스위트룸

210㎜×297㎜(일반용지 60g/㎡)

(뒤쪽)

외국인 관광객 숙박 내역 작성요령

이 명세서는 외국인관광객에게 숙박용역을 제공하고 부가세액을 공제받으려는 특례적용관광숙박시설이 작성하며 아래의 작성요령

에 따라 한글, 아라비아숫자로 정확하고 선명하게 적어야 합니다.

① ～ ◯4 : 제출자의 사업자등록증에 기재된 내용을 적습니다.

◯5  : 관광사업등록증에 기재된 등록일을 적습니다.   ⑥: 관광사업등록증에 기재된 등록번호를 적습니다.

⑦: 기간 중 외국인 관광객에게 판매된 객실수를 적습니다. 이 때 외국인은 「외국인관광객 등에 대한 부가가치세 및 개별소비

세 특례규정」제2조 제1항에 따른 외국인을 뜻하며, 체크아웃을 한 날짜를 기준으로 합니다.

◯8  : 기간 중 외국인 관광객에게 제공한 숙박용역 공급가액의 총 합계를 적습니다.

◯9  : “일반객실”은 별도의 거실 또는 응접실이 없는 객실을 뜻합니다.

     “스위트”는 침실 외에 별도의 거실 또는 응접실을 갖춘 객실을 뜻합니다.

      스위트 중 표시가격(rack rate) 기준 최고가인 관광숙박시설 객실은 부가세 환급제도 적용에서 제외합니다.

      위의 객실 구분 중 어느 하나에도 해당되지 않는 경우에는 표시가격(rack rate)이 동일하거나 유사한 객실 종류로 

분류합니다.

◯10  : 객실 종류별로 신청기간(또는 전년 동기) 동안 외국인 관광객에게 공급된 숙박용역가액의 총 평균(ADR)을 적습니다. 

  (예) 일반객실의 공급가액 평균 = (신청기간 중 객실 종류가 ‘일반객실’인 객실의 외국인 관광객 공급가액 총액) ÷ (신청기간 

중 ‘일반객실’의 판매객실수)


