
■ KOLAS 인정마크 사용 및 인정지위 주장에 관한 운영요령 [별표 8]

KOLAS 공인성적서 작성 예시(제6조 관련)

1. 시험성적서(국문 참고자료)

시험성적서



시험기관명
시험기관 주소

Tel : 00-000-0000 Fax : 00-000-0000

성적서번호:

페이지( )/(총   )

1. 의뢰자

○ 기 관 명:
○ 주    소:

2. 시험대상품목/물질/시료 설명

3. 시험기간

4. 시험장소 : □ 고정시험실            □ 현장시험

(주소 : 시험활동을 수행한 장소의 주소 )

5. 시험방법:

6. 시험결과

○ 시험항목, 단위, 결과, 측정불확도(신뢰수준 약  %, k= )[필요 시 포함사항] 등

이 시험결과는 의뢰자가 제시한 시료 및 시료명에만 한정됩니다.

* 표시된 시험결과는 시험기관의 인정범위 밖의 것임을 밝힙니다.

확   인
작성자
성  명               (서 명)

기술책임자
성  명: (서명)

위 성적서는 국제시험기관인정협력체(International Laboratory Accreditation

Cooperation) 상호인정협정(Mutual Recognition Arrangement)에 서명한 한국

인정기구(KOLAS)로부터 KS Q ISO/IEC 17025에 따라 공인받은 분야에 대한 

시험결과입니다.
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한국인정기구 인정  ○○시험기관장 (인)



2. 시험성적서(영문 참고자료)

TEST REPORT



Name of Laboratory
Address of Laboratory
Tel : 00-000-0000  Fax : 00-000-0000

Report   No.: 

Page(   )/( )Pages

1. Client

◦   Name :
◦   Address :

2. Sample Description

3. Date of Test

4. Location of Test : □ Permanent Testing Lab □ On Site Testing

(Address : Address of testing location )

5. Test method used

6. Test Results

Test Item, Unit, Result, Measurement uncertainty(Confidence level about   %,  k=  ) [if needed] etc.

 
The results shown in this test report refer only to   the sample(s) tested unless otherwise stated. 
This laboratory is not accredited for the test results marked. * ---------------------------------------------------

     

 Affirmation
Tested   by
Name   : (Signature)

Technical   Manager
Name   : (Signature)  

     

The above test report provides test results for the accredited scope in accordance with KS Q 
ISO/IEC 17025 by Korea Laboratory Accreditation Scheme(KOLAS), a signatory to the 
ILAC-MRA.

20  .    .    .

                      ○○ Testing Laboratory
Accredited by KOLAS, Republic of KOREA

 



3. 교정성적서(국문)

교정성적서

교정기관명
교정기관 주소

Tel : 00-000-0000 Fax : 00-000-0000

성적서번호 :
페이지 ( )/(총  )

1. 의 뢰 자

기 관 명 :
주    소 :

2. 측 정 기

기 기 명 :
제작회사 및 형식 :
기기번호 :

3. 교정일자 :
4. 교정환경

온    도 : ( ± ) ℃      습도 : ( ± ) % R.H.
교정장소 : □ 고정표준실            □ 이동교정            □ 현장교정

(주소 : 교정활동을 수행한 장소의 주소 )
5. 측정표준의 소급성

교정방법 및 소급성 서술

교정에 사용한 표준장비 명세

기기명 제작회사 및 형식 기기번호 차기교정예정일자 교정기관

6. 교정결과 :

7. 측정불확도 :

확   인
작성자

성  명              (서 명)

승인자

직  위 : (기술책임자)
성  명 : (서 명)

위 성적서는 국제시험기관인정협력체(International Laboratory Accreditation
Cooperation) 상호인정협정(Mutual Recognition Arrangement)에 서명한 한국인정기

구(KOLAS)로부터 KS Q ISO/IEC 17025에 따라 공인받은 분야의 교정결과입니다.
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한국인정기구 인정  ○○교정기관장 (인)
(주) 이 성적서는 측정기의 정밀정확도에 영향을 미치는 요소(과부하, 온도, 습도 등)의 급격

한 변화가 발생한 경우에는 무효가 됩니다.



3. 교정성적서(영문)

CALIBRATION CERTIFICATE 



Calibration Laboratory Name
96 Gyoyukwon, Gwacheon-si,

Gyeonggi-do, Korea
Tel: 02-509-7229, Fax: 02-507-6875

Cerificate No:
Page ( ) of ( )

1. Client
Name :
Address :

2. Calibration Subject
Description :
Manufacturer and Model Name:
Serial Number :

3. Date of Calibration :
4. Environment

Temperature : ( ± ) ℃              Humidity : ( ± ) % R.H.
Location : □ Permanent Calibration Lab □ Mobile Lab □ On Site Calibration
(Address : Address of calibration location )

5. Traceability
Calibration method and/or brief description

List of used standards/specifications

Description
Manufacturer

and Model
Serial Number The due date of

next Calibration
Calibration
laboratory

6. Calibration result :

7. Measurement uncertainty :

affirmation
Measurements performed by

Name : (signature)

Approved by

Title :

Name: (signature)
The above calibration certificate provides calibration results for the accredited scope in 

accordance with KS Q ISO/IEC 17025 by Korea Laboratory Accreditation Scheme(KOLAS), a 
signatory to the ILAC-MRA.
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○○ Calibration Laboratory
Accredited by KOLAS, Republic of KOREA

(NOTE) If any significant instability or other adverse factor(overload, temperature, humidity
etc.) manifests itself before, during or after calibration, and is likely to affect the validity of
the calibration.



5. 교정필증

      

교   정   필   증
Calibration Label

①성적서 번호
 Calibration Certificate No.

②기  기  명
   Description

③기 기 번 호
   Serial No.

④교 정 일 자
   Date of Calibration

⑤ 차기교정예정일자
The due date of next Calibration “자체교정주기에 따름”

                                            
한국인정기구 인정 ○○교정기관장(인)

Calibration Laboratory Accredited by KOLAS
Korean Agency for Technology and Standards, Republic of Korea

  가. 위 서식은 45 mm × 64 mm를 기준규격으로 하되 서식의 크기는 가로 

세로 같은 배율로 축소, 확대하여 사용할 수 있다. 

  나. 교정필증의 서식 중앙부에는 KOLAS 인정마크를 음영으로 처리하되, 

이때 기술정보를 해독하는데 어려움이 없도록 명암 10 %의 워터마크로 

처리하여 사용하여야 한다.

  다. 교정성적서 또는 교정필증에는 고객과 합의가 이루어진 경우를 제외

하고는 교정주기에 대한 권고사항을 수록해서는 아니 된다.

    (ISO/IEC 17025 7.8.4.3항 참조) 


