
【 서식 제1호 】

전출/퇴직자 보안점검표

  * 전출 또는 퇴직 해당란에 ○ 표시

점   검    사   항

이 상 유 무

( O / X / 해당없음 

으로 표기 )

비 고

□ 정보자산 반납여부

 - PC․노트북 등 개인용 단말기

 - 보안 USB 등 저장매체

□ 업무자료 반납여부

□ 정보시스템 접근권한 삭제여부

  (UBIS, 공직자통합메일, 조사시스템 등)

년     월     일

점검자 소속                 직급            성명            (서명)

부서장 확인                 직책            성명            (서명)

인사변경자 기본사항

소속 직급 성명 전출/퇴직일

     .   .   .


