
【 서식 제9호 】

전산장비 반입/반출 승인서

 

 다음과 같이 전산장비를 반입 / 반출하고자 하오니 승인하여 주시기 바랍니다.

품명

(제조번호 S/N)

수량

반입/반출 목적

조치

사항

반입장비  반입 전(네트워크 연결 전) 백신프로그램으로 악성코드 감염 점검

반출장비
 PC(노트북 포함)․서버의 하드디스크 등에 국가데이터처 자료 삭제 

 ※ 삭제 S/W로 완전 삭제(포맷)

반입/

반출자 

소속 및 

성명

국가

데이터처

확인자

 소속(부서)명 :                

 직급(직위) :                 성명 :              (서명         )

장비

소유자

 소속(부서)명 :                

 직급(직위) :                 성명 :              (서명         )

반입/반출 일자 년         월      일   

결

재

정보보안담당관


