
【 서식 제10호 】

휴대용 저장매체 사용승인 요청서

소    속 직위(급) 성  명

사용기간   년   월   일  ~       년   월   일

신청자 PC
IP 주소

기기의명칭
(모델명)

매체형태 외장형 저장장치 / CD-ROM / 영상장치(스캐너,캠코더)

 사용목적 : 

[사용시 보안준수사항]

 - 업무목적 이외의 사적인 용도로 활용 금지  

 - 잠금장치가 부착된 캐비넷에 보관

 - 미승인자에게 무단 양도 금지

 - 자기 집 등 외부로 무단 반출 금지

 - 대외비 이상의 비밀자료 저장 금지

  부패행위 신고 및 공익 신고 등의 경우를 제외한, 위 보안 준수사항의 미 이행으로 

인한 자료 유출 등 보안사고가 발생할 경우 관계법규에 따라 엄중한 처벌을 받을 

것을 서약합니다.

년     월     일

신청자 :                  (서명          )

정보보안담당관과  장

※신청부서의장 


