
【 서식 제23호 】

원격근무 보안서약서

 본인은 원격근무를 수행함에 있어 다음 사항을 준수할 것을 엄숙히 서약합니다.

1. 본인은 기밀업무, 중요 행정업무는 사무실에서 수행한다.

2. 본인은 원격근무 수행 중 카메라, 캠코더 등의 촬영장치 및 보조 기억매체를 

통해 외부로 열람․작성․저장․출력한 문서가 유출되지 않도록 한다. 다만, 

부패행위 신고 및 공익신고 등의 경우 위반하지 않은 것으로 본다. 

3. 본인은 원격근무 시 해킹을 통한 업무자료 유출을 방지하기 위하여 

작업 수행 전 최신 백신으로 원격근무용 PC점검·업무자료 저장 금지 등 

보안 조치를 수행하여야 한다.

4. 본인은 원격근무 수행용 컴퓨터에 화면보호 기능을 설정하고, 화면 복귀 시 

반드시 비밀번호를 입력하도록 한다.

5. 본인은 원격근무 수행을 위하여 본인에게 부여된 계정, 인증서가 외부로 

유출되지 않도록 하고, 외부로 유출되었음을 인지한 경우 즉시 기관 

담당자에게 사용 중지 신청을 하고, 이를 재신청 받도록 한다.

6. 본인은「국가정보보안기본지침(원격근무 보안)」등 여타 보안 사항을 준수한다.
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