
【 서식 제27호 】

휴대용 저장매체 라벨

       

↑

2.5cm

↓

일반/비밀용 (인)

 관리번호 표기

정 부

←     5cm     →

         < 외장형 HDD 서식 >

↑

1cm
↓

일반/비밀용 (인)

 관리번호 표기 

←  3cm  →

   < USBㆍCD 등 서식 >
   

 가. 同 서식을 만들어 휴대용 저장매체 중앙의 적절한 위치에 부착

 나. 첫 번째 줄에는 일반/비밀용(인)란에 분임정보보안담당관 또는 관리자의 직인을 날인

 다. 두 번째 줄에는 휴대용 저장매체 관리번호 표기 

 라. 세 번째 줄의 ‘정’란에 관리자, ‘부’란에 취급자 표기

    (USB메모리 및 CD의 경우 생략 가능)

 마. 휴대용 저장매체의 크기를 고려하여 서식⋅글자 크기 조정 가능



【 서식 제27호 】예시

              

                   

일반용 (인)

 OO과-일반-01

정 이순○ 부 홍길○

Ⅱ급비밀용 (인)

 OO과-Ⅱ급-01

일반용 (인)

 00과-일반-01

비밀용 (인)

 OO과-비밀-01

정 이순○ 부 홍길○


