
【양도소득세 사무처리규정 별지 제1호 서식】(2026. 7. 5. 개정)          

                 기 관 명

양도소득세 해명자료 제출 안내

 문서번호 :  - 

          귀하                     

안녕하십니까? 귀댁의 안녕과 화목을 기원합니다.

귀하의 양도소득과 관련하여 아래와 같이 과세자료가 발생하였음을 알려드리니

이에 대한 해명자료를 20 . . .까지 제출하여 주시기 바라며, 해명자료를 제출

기한까지 제출한 경우 제출일로부터 30일 이내(기한의 말일이 토요일 또는 공휴

일인 경우 그 다음날)에 그 검토결과를 통지합니다.

○ 과세자료 발생 경위(해명할 사항)

 

 (예시) 

 • 이 자료는 귀하가 8년 이상 직접 경작한 토지를 양도한 것으로 신고하였으나 직접

경작에 대한 증빙 서류가 부족하여 발생한 자료입니다.

○ 과세자료 내용(양도 물건)   

소 재 지 양도일 취득일 비   고

○ 제출할 해명자료

(예시) 농지원부, 기타 경작사실 확인 서류

과세자료 검토내용과 같이 양도소득세를 과소신고한 경우 위 기한까지 수정

(기한후)신고․납부하여 주시기 바라며, 기한 내 회신이 없거나 제출한 자료의 내용이

불분명한 경우에는 과세자료 내용대로 세금이 부과될 수 있음을 알려드립니다.

년    월    일    

기  관  장

위 내용에 대해 궁금한 사항은 아래 담당자에게 문의하시고, 해명자료는 우편 또는

fax로 발송하거나, 세무서에(민원봉사실 또는 소관과) 직접 제출하시면 됩니다.

해명자료 제출시 처리 기한은 접수일로부터 30일이며, 1회에 한해 30일내의 범위

안에서 처리기한이 연장될 수 있으며, 이 경우 연장사실을 통지해 드립니다.

◆담당자 : ○○세무서 ○○○과 ○○○ 조사관(전화 : , 전송 : )

210㎜×297㎜(신문용지 54g/㎡)


