
[별지 제2호 서식]

공사관리관 업무수행 기록부

사업부서의 장

공 사 명 :

일자/시간 업무수행사항
지시 또는 중요사항

(현장실정 등)
면담자

(직/성명)

20 . . .

공사관리관 : 직급          성명           서명 또는 날인 

※ 작성요령

1. 규격은 A4(16절)용지에 종으로 작성

2. 면담자를 기준으로 협의내용, 지시사항 등을 기술

3. 현장별로 작성하여 비치하며, 발주청과 공사현장 간 정보시스템을 운영하는 경우 3일 

이내에 시스템에 입력


